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  7931ماه شهریور  – وتنظیم: رحمت اله علی اکبری تهیه

 موجودی نقد، اسناد تجاری)سفته و چک(:

دانستن آن برای  هنرجو  این رشته از اهمیت بالایی  .ی است اصطلاحات خاصعلم حسابداری مانند سایر علوم حاوی 

. شما با بسیاری از این اصطلاحات در فعالیتهای روزمره خود ، سروکار داشته اید و هدف از تالیف این می باشدبرخوردار 

ه و نیز ارائ«  نیوجوه نقد و تحریر دفاترقانو»کتاب  همیاری هنرجویان عزیز رشته حسابداری برای فراگیری بهتر درس 

 مطالب بیشتر است. امید است این مجموعه مورد توجه هنرآموزان محترم و هنرجویان عزیز قرار گیرد.

سرپرست خانواده از شما می خواهد برای خرید شکر به مغازه خواربار فروشی محله بروید. شما پس از دریافت شکر از 

 صاحب مغازه، وجه آن را چگونه تسویه می کنید؟

 صدور چک  -3کردن )پرداخت وجه آن در آینده ( نسیه -2پرداخت وجه نقد به مغازه دار  -1

دریافت وجه نقد، به صورت  وبا پرداخت آنها  .انجام می دهند همین شکلبه بخش عمده ای از معاملات خود را  شرکتها

 انجام می دهند.این معاملات را  )چک ، سفته و برات( صدور اسناد تجارییا از طریق نسیه و 

 

انجام معاملات

خرید کالا یا بهای

خدمات دریافتی

پرداخت وجه نقد

نسیه 

صدور چک یا سفته 
مدت دار

فروش اجناس یا  

انجام خدمات

دریافت وجه نقد

نسیه

ه دریافت چک یا سفت
مدت دار
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 9صفحه  جواب فعالیت

 

 

 

 

 

تحصیل دارایی ها، مبالغی است که بدون هیچ محدودیتی در دسترس موسسه بوده و از این مبالغ برای موجودی نقد: 

 استفاده می کند. یون و پرداخت بابت خدمات دریافتی پرداخت د

 زیر است:  خصوصیات وجوه نقد شامل موارد

 .وسیله ای برای انجام معاملات موسسه  باشد-1

 به راحتی در اختیار موسسه باشد. -2

 پرداخت دیون مورد استفاده قرار گیرد. زمان -3

 نکته: 

 موسسه نزد صندوق دادگستری به دلیل محدودیت برداشت جزء وجوه نقد موسسه محسوب نمی شود.وجوه بلوکه شده 

حساب پرداختنی عبارت است از: دیونی از موسسه را شامل می شود که متکی بر سندی نباشد و معمولاً در نتیجه 

 خرید کالا یا دریافت وام از اشخاص، ایجاد می گردند.

اسناد پرداختنی عبارت است از: دیونی است که موسسه در مقابل خرید دارایی، خرید کالا و دریافت وام ، سندی را 

 صادر نموده باشد. مانند صدور چک و سفته 
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 وجوه نقد  به صورت زیرطبقه بندی می شود:

 

 4جواب فعالیت صفحه

 دور چک وسفته صورت گیرد.صپرداخت بدهی می تواند از طریق صندوق ،حساب جاری شرکت و یا  -1

 عبارت است از: وجوه نقد شرکتراه های کنترل و نگهداری از  -2

الف(: کلیه دریافتهای نقدی از طریق حساب صندوق ثبت و برای هر دریافت نقدی ، رسید صادر شود و دریافت از طریق 

 کنترل شود. posدر حساب بانک ثبت و در پایان روز از طریق صورتحساب بانکی کلیه رسیدهای  posدستگاه 

دریافت ، پرداخت ، ثبت  و گزارش دهی ه وظایف وجوه نقد در موسسه بهتر است کلیّبرای کنترل و امنیت بیشتر ب( 

 ها توسط چند نفر انجام گیرد. به عهده یک شخص نباشد  و این مسئولیت وجوه نقد 

اید بر اساس اسناد مثبته و صدور حواله صندوق)پرداخت جزئی( و صدور رسید چک)پرداخت های ها ب ه پرداختج(کلیّ

 ها با تأیید مسئولان مربوط انجام پذیرد. رت گیرد و این پرداختعمده(صو

 با موجودی واقعی آن. های  وجوه نقد موسسه و مقایسه حساب وضعیت نقدیروزانه و هفتگی  های  تهیه گزارش د(:

 سسه در پایان هر روز به حساب جاری واریز گردد.ؤه(: وجوه نقد مازاد م

.بنابراین حسابدار می تواند با امانت دارای و در نظر حلال، برترین عبادت استروزی کسب پیامبر )ص( می فرماید: -3

 گرفتن وجدان کاری وظایف خود را به نحو احسن انجام دهد و کسب روزی حلال نماید.

 

 

 

صندوق

.  ردوجوه نقد موسسه که برای دریافت ها و پرداخت های جزئی مورد استفاده قرار می گی
.و ارز موجود درصندوق، سکه و طلا موجود در موسسه( ریال )پول: مانند

بانک

ن همچنی. مبالغ متعلق به موسسه که نزد بانک ها یا موسسات مالی نگهداری می شود
.حساب های سپرده های دیداری و موجودی های ارزی نزد بانک ها

تنخواه گردان

وجوهی است که برای پرداختهای جزئی موسسه در اختیار یکی از کارکنان مالی 
.موسسه گذاشته می شود تا بر اساس آیین نامه خاص این پرداخت ها صورت گیرد

با توجه به اینکه موجودی نقد در یک موسسه، مقبول ترین دارایی بوده و نشان دهنده اعتبارموسسه در خرید و 

رداخت بدهی  می باشد،  بنابراین حسابدار باید در نگهداری و کنترل اطلاعات مالی، شخصی رازدار و امانت دار پ

 باشد.
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بهاداری است که در فعالیتهای مالی موسسه به ازای وجه نقد یا تضمین تعهدات مورد اوراق  تعریف اسناد تجاری :

 استفاده قرار می گیرد.

 

 

 

 

 5جواب فعالیت صفحه 

 برای طبقه بندی و کنترل صحیح موجودی نقد در بخش حسابداری خزانه حسابدار باید به موارد زیر عمل کند:

 کند تا از دستگاه پول شمار استفاده نماید. الف( هر بسته را دو بار شمارش

 ب(در همه اوقات نحوه دریافت و پرداخت وجه نقد باید نظمی مشخص و معین باشد.

 ج(وجوه نقد دریافت یا پرداخت شده را در دفاتر یا در نرم افزار مربوطه درج نماید.

 نگهداری نماید.د(کلیه مدارک دریافت و پرداخت وجه نقد را در زونکن و به صورت مجزا 

 ه(اسناد و مدارک مربوط به دریافت ها و پرداخت ها و مانده وجه نقد را در مکان امن نگهداری نماید.

 و(اسناد واگذار شده به بانک ها را به موقع ثبت نماید.

 اشد.ز(:کلیه اسناد و مدارک وجوه نقد ، مهرها و رمزهای اینترنتی حسابها باید دور از دسترس افراد متفرقه ب

 

 
 ،دلیل استفاده از اسناد تجاری:5جواب فعالیت صفحه

 عدم جابجایی وجوه نقد به دلیل حفظ امنیت و جلوگیری از سرقت آن. -1

به دلیل نداشتن وجوه نقد، می توان با صدور اسناد مدت دار اجناس مورد نظر را خریداری نمود. همچنین در  -2

 توان با قبول اسناد مدت دار، میزان فروش را افزایش داد.زمان فروش اجناس موسسه می 

 استفاده از اعتبار اشخاص در محیط های کسب و کار، جهت پرداخت بدهی در زمان آینده. -3

 در مورد تفکیک مسئولیت و رابطه وجوه نقد و اعتبار اقتصادی قبلا مطالبی ارائه شده است.

 

 

 :6جواب فعالیت صفحه

شخصی که کالایی را خریداری ویا خدماتی را دریافت می کند، متعهد می کند در صورت صدور اسناد، وجه آن 

مبلغ و مدت اسناد رابطه مستقیم با اعتبار مشتری دارد. هرچه را در زمان سررسید پرداخت نماید. بنابراین 

 اعتبار مشتری نزد فروشنده بیشتر باشد، مبلغ و مدت اسناد نیز می تواند افزایش یابد.
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 آیا می دانید که....

حسابداران باید برای کلیه عملیات خرانه داری)دریافت ها و پرداخت 

نماید. این رسیدها برای عملیات مالی و ها( از رسیدهای باید استفاده 

اثبات دریافت ها و پرداخت ها در صورت اختلاف طرفین مورد استفاده 

 قرار می گیرد.

 

 پرداخت وجه نقدرسید 

 رسید دریافت وجه نقد
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       طبقه بندی اسناد تجاری: 

 

 دریافت یا صادر می گردد.اسنادی است که برای ضمانت انجام تعهدات اشخاص یا شرکت، اسناد تضمینی: 

 چک :تعریف 

یا  دارد کلاًبانک وجوهی را که نزد  ،ای است که به موجب آن صادر کنندهچک نوشته»قانون تجارت  313به موجب ماده 

 .«یدنمامسترد یا به دیگری واگذار میبعضاً 

قبول سپرده قرض الحسنه جاری منعقده با متقاضی، به منظور ابی است که بانک بر اساس قرارداد حسحساب جاری: 

دفترچه، کارت الکترونیکی ، درگاه اینترنتی و  برداشت یا انتقال از این حساب می تواند از طریق چک ، .افتتاح می نماید

 یا سایر ابزارهای مجاز انجام پذیرد.

 حساب جاری است که بنا به درخواست دو یا چند شخص افتتاح می شود. حساب جاری مشترک:

اسناد 

تجاری

اسناد 

تضمینی

اخذ و صدور 
سفته

اخذ وصدور 
چک

اسناد 

پرداختنی

هصدور سفت صدور چک

اسناد 

دریافتنی

اخذ سفته اخذ چک  
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                                                  می دانید که....آیا 

 

 

 

 

 

 ص حقیقی به صورت زیر است:اشخاافتتاح حساب جاری برای شرایط 

 .سال تمام شمسی یا صدور حکم رشد از دادگاه صالحه 11داشتن حداقل  -1

 .قانون صدور چک 21حصول اطمینان از رعایت مفاد ماده  -2

 .نداشتن بدهی غیرجاری -3

 .خاص معرفی فردی به عنوان وکیل برای شخص -4

 افتتاح حساب جاری برای اشخاص حقوقی به صورت زیر است:شرایط 

 .نامه که به ثبت رسیده باشد ضروری است شرکت یاارائه یک نسخه فتوکپی و یا رونوشت گواهی شده از اساسنامه  -1

 در روزنامه رسمیی منتشر شده ارائه یک نسخه از اولین آگهی ثبت شرکت و همچنین یک نسخه از آخرین آگهی های رسم -2
 .دار مدیران شرکت و کپی کارت ملی ایشان ارائه شناسنامه عکس -3

 .برای اشخاص حقوقی )در دو نسخه(، ممهور به مهر شرکت و امضای مدیران اجراییحساب  کمیل کارتهای مخصوص افتتاحت-4

 رعایت کامل شرایط افتتاح حساب جاری در مورد اشخاص حقیقی -5

 .مقررات و شرایط عمومی حساب مزبور توسط مدیران، امضاء آن و ممهور به مهر شرکت نمودنمطالعه وقبول  -6

 نداشتن چک برگشتی توسط صاحبان امضا مجاز. -7

 

 

 

 

 

 

 1جواب فعالیت صفحه 

چنانچه چک صادره به صورت کامل تکمیل نشود ؛ اولاًچک بی اعتبار بوده و قابل پرداخت نیست و ثانیاً می توان  -1

 دلیل رعایت نکردن قانون چک برای صادر کننده اقامه دعوا نمایند.به 

 الف(تاریخ به حروف وعدد نوشته شود. ب(روی مبلغ چک چسب زده شود.  ج(چک در وجه شخص صادر شود. -2

الف(اسناد ومدارک را داخل فایل)کمد( قفل دار قرار داد. ب(رمزهای حساب بانکی و نرم افزار مالی شرکت را  -4و3

ر اختیار افراد متفرقه قرار ندهد. ج( از برنامه مالی شرکت به طور مستمر پشتیبان تهیه نماید.د( در قبال صدور د

 چک و سفته از دریافت کننده اسناد رسید دریافت کند. 
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 راههای واریز وجه به حساب جاری شرکت:

تکمیل فیش های واریزی مربوط به آن حساب که در بانک موجود است. این فیش زمانی اعتبار دارد که توسط کارمند  -1

 به صورت الکترونیکی چاپ شود)اطلاعات فیش ماشین گردد(.بانک 

 اینترنت بانک با استفاده از سامانه بانک مربوطه. -3                                  کارتهای بانکی -2

 موبایل بانک با استفاده از نرم افزارهای بانکی که روی موبایل نصب می شود. -5                               حواله های بانکی -4

 مقام معظم رهبری« بازرسی ابزار حسن مدیریت است » 

 8جواب فعالیت صفحه 

 صورت عددی و هم به صورت حروفیثبت تاریخ چک هم به  -1

 خ و مبلغ چک چسب شیشه ای زده شود.روی تاری -2

 از گیرنده چک  باید رسید دریافت شود. -3

 اطلاعات چک در سیستم رایانه ای یا نرم افزار چک  یا دفتر اسناد ثبت شود. -4

ی و انطباق آن با مراجعه تحویل چک به اشخاصی که قابل شناسایی نیستند، باید بر اساس مدارک شناسای -5

 کننده باشد.

 به صورت دوره ای از حساب جاری شرکت، صورتحسابی تهیه و با عملیات مالی آن مطابقت داده شود. -6

 برای انتقال وجوه نقد با مبالغ بالا می توان از چکهای رمزدار یا انتقال وجه از طریق شماره شبا اقدام نمود.  -7

 را درج نمود.« بدون قلم خوردگی»خوردگی می باشد، می توان در متن چک عبارت اگر چک صادره بدون خط -1

 وجوه نقد نباید بیش از حد نیاز در صندوق شرکت نگهداری گردد و باید به حساب جاری واریز گردد. -9

 ته سوش چک باید در شرکت نگهداری شده و نباید امحاء گردد.  -13

 صادره تصویری تهیه گردد.در صورت امکان از چک های   -11

 برای انتقال وجوه نقد از صندوق شرکت به حساب جاری از وسیله ای مطمئن  با امنیت استفاده شود.  -12

درصورت استفاده از موبایل بانک ،تلفن همراه خود را در اختیار افراد متفرقه قرار ندهد و پیامکهای بانک را -13

 کنترل نماید.

 

 

 

 

 

 

 



 

9 
 

 آیا می دانید که ...

 

 

 

 های حوالهولی استفاده از کارمزد بانکی دارد.توسط بانک است که این کار،چک رمزدار  صدور ،از راههای انتقال وجهیکی 

 پایا)ساتنا( بدون کارمزد بانکی است. برای دریافت شماره شبای هر حساب می توانید با داشتن شماره حساب شخص

 .نمائیده مراجع بانک مربوطه به سامانه اینترنتی حقیقی یا حقوقی

 راههای برداشت از حساب جاری : 

 .اعلامیه بدهکاری که توسط صاحب حساب تکمیل وتوسط بانک ماشین می گردد-2              امضاهای مجازیا صدور چک باامضا-1

 حواله های بانکی )ساتنا( -4                                  کارتهای بانکی -3

 موبایل بانک  -6                                  اینترنت بانک  -5

 دفترچه های صادره توسط بانک  -1 موجود در فروشگاه ها. posدستگاه های  -7

 آیا می دانید که...

 

 

 

 

 چنانچه برای دریافت وجه چک شخصی به بانک مراجعه نمودید و چک بلامحل بود، راههای برخورد با آن به صورت زیر است:

 را بدون هیچ اقدامی نزد صاحب حساب برده و وجه چک را به صورت نقدی دریافت نمائید. چک -1

طی تماس با صاحب حساب و اطلاع به نامبرده مبنی بر بلامحل بودن چک، صاحب چک می تواند از طریق اینترنت یا عابر بانک  -2

 نسبت به واریز وجه کسری چک اقدام نماید.

 را دریافت نمائید. آنلاشه چک به همراه اعلامیه برگشت چک شخص را برگشت زده و  -3

چک، می توانید وجه نقد به حساب  شخص واریز نموده و سپس چک را پاس نمائید و فیش واریزی را نزد صاحب  معادل کسری  -4

الی ، اشکود شبکه شتاب)امکان دارد با تکمیل فیش واریزی بدون پرداخت وجه نقد با وجحساب برده تا وجه آن را دریافت نمائید.

 برای متصدی بانک به وجود آید(

اگر چک کسری داشت، وجه موجود در حساب شخص  را دریافت نموده و بابت کسری اعلامیه برگشت دریافت نمائید. در این -5

 حالت لاشه چک نزد بانک باقی می ماند. 

راههای انتقال وجه بین حسابهای بانکی 

 به صورت زیر است:
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  تعریف سفته :

کند مبلغی را در موعد مقرر در وجه شخص معینی یا به حواله سفته سندی است که به موجب آن امضا کننده تعهد می 

 کرد آن شخص پرداخت نماید.

کالا ودارایی ها، دریافت خدمات، فروش کالا و دارایی ها و ارائه خدمات  سفته برای انجام معاملات شرکت مانند، خرید

 مورد استفاده قرار می گیرد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

)  نیم در هزار معادل حق تمبر سفته حق تمبر سفته :
./5

1333
است. حداکتر مبلغ  (  ارزش سفته )حداکثر مبلغ قابل تعهد( 

 قابل تعهد به صورت عمودی در کنار سفته درج شده است.

                                             70جواب تمرین عملی صفحه 

=    150.000ریال  
./5

1333
 = مبلغ خرید سفته1053303330333×   

 .برای تهیه سفته باید  از طریق مراجعه به بانک اقدام نمود 

 .برای واگذاری چک و سفته  به دیگران از طریق ظهرنویسی)پشت نویسی( انجام می گیرد 

 اجزای سفته عبارت است از: -70جواب فعالیت صفحه 

 سررسید                      -جای پرداخت  -شماره -3شماره خزانه داری کل                        -2تمبر سفته                          -1

 نام شخص متعهد  -6تاریخ صدور                                        -5مبلغ سفته به عدد            -4

 امضاء متعهد -9مبلغ به حروف                                    -1      به حواله کرد)ذینفع(  -7

 کد ملی متعهد            -12محل اقامت                                        -11محل پرداخت                  -13

 

 



 

11 
 

  70جواب فعالیت صفحه 

وجه خدمات دریافت شده،  فروش کالا،  فروش دارایی های تسویه سفته در فعالیتهای خرید کالا ، خرید دارایی های ثابت، 

 وام و ضمانت مورد استفاده قرار می گیرد. و پرداخت ثابت، دریافت سفته بابت مطالبات قبلی ، دریافت

ه دیگران و نیز ضمانت وجه سفته که در صورت پرداخت عبارت است از انتقال حقوق اسناد بظهر نویسی)پشت نویسی(: 

 نکردن آن توسط متعهد، شخص ظهرنویس متعهد پرداخت وجه سفته خواهد بود.

 

                                                                                            مدت وصول و تعیین تاریخ سررسید:طبقه بندی اسناد از لحاظ  

  عندالمطالبه: 

 از طرف سفته صادرکننده باید به محض مطالبه مبلغ

.در واقع سررسید این آن را پرداخت کند ذینفع، وجه

کلمه نوع سفته ها به ارادۀ دارندۀ بستگی دارد.

 باید در متن سفته درج شود. عندالمطالبه

 در تاریخ معین:

تاریخ دقیق سفته )با ذکر روز و ماه و سال(به دو صورت 

 عددی و حروفی در متن سفته ذکر می شود.

 پس از مدت زمان معینی:

. مدت سفته در این روش بر پس از تاریخ صدور سفته خواهد بود مدتبه پرداخت وجه سفته نسبت به همان  ملزم متعهد

 تاریخ سررسید این نوع سفته ها به صورت زیر محاسبه می شود:اساس روز ، ماه و سال تعیین می شود. 

 تاریخ سررسید تعداد روزهای هرماه ، تاریخ سررسید تعیین می شود. الف(مدت سفته به روز باشد:

پشت نویسی برای

انتقال تمام حقوق 

رومزایا به شخص دیگ

ی پشت نویسی برا

ه  ضمانت وجه سفت
 پذیره نویسی



 

12 
 

باشد، تاریخ سررسید آن به پس از تاریخ صدور  روز 13صادر شد. اگر مدت آن  23/3/1396سفته ای در تاریخ  مثال:

 صورت زیر قابل محاسبه است:

  روز  13                            مدت سفته                                                               

 11روزهای باقیمانده از خردادماه                                    

 31روزهای باقیمانده از تیرماه                                         

 31روزهای باقیمانده از مردادماه                                    

 ( 73جمع روزهای باقیمانده                                                )                      

                                                        1396شهریور ماه  7سررسید سفته                                                                               

 

 

 

، تاریخ سررسید این نوع  بدون توجه به تعداد روزهای هر ماهبا توجه به روز صدور سفته و باشد:  ماه(مدت سفته به ب

 سفته ها محاسبه می شود.

 : 7 مثال

 محاسبه می شود: ماهه است، تاریخ سررسید آن به صورت زیر 4صادر شد. مدت سفته  13/5/1396سفته ای در تاریخ  

               

 

 

 : 2مثال 

 است. 33/7/1396، تاریخ سررسید آن است 2/1396/ 31ماهه که تاریخ صدور آن  5سفته ای 

 :9مثال

 می باشد. 33/2/1396است، تاریخ سررسید آن  33/11/1395ماهه که تاریخ صدور آن  3سفته ای  

سررسید، از مدت سفته با توجّه به تاریخ صدورو بر اساس تعداد روزهای هر ماه)شش ماه اول سال برای تعیین تاریخ 

روزهای  روزه)سال کبیسه نباشد( کسر نموده تا زمانی که تفاضل جمع 29روزه واسفند ماه 33روزه، پنج ماه دوم  31

 ) برای اسفند( باشد.29)برای مهر تا بهمن(و 33)برای فررودین تا شهریور(، 31باقیمانده از مدت سفته کمتر از 

 شهریور ماه مرداد ماه79

 

 مهر ماه

 

 آبان ماه

 

 آذر ماه 79

 

 سررسیدتاریخ  تاریخ صدور

 مدت سفته
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 سررسید سفته با توجه به روز صدور و بر اساس مدت آن تعیین می شود.  باشد: سال(مدت سفته به ب

 .استخرین روز پرداخت وجه سفته، یک روز تمام است. یعنی مهلت پرداخت، تا آخرین ساعت آن روز آ

 .اگر روز پرداخت وجه، با روز تعطیل مصادف شود، سر رسید، اولین روز غیر تعطیل خواهد بود

 د.ت شروع وعده پرداخت محسوب نمی شوجزء مد،روز صدور سفته 

 .اگر مبلغ با حروف و رقم هر دو نوشته شده و بین آنها اختلاف باشد مبلغ با حروف معتبر خواهد بود

 کنترل اسناد تجاری: 

در موسساتی که حجم معاملات مربوط به اسناد تجاری زیاد می باشد، اعمال کنترل این اسناد برای اطلاع از سررسید 

و وصول وجه آنها در مهلت قانونی و نیز زمان سررسید اسناد پرداختنی، برای تامین وجه پرداخت این اسناد دریافتنی 

 استفاده می کنند.« دفتر سررسید اسناد تجاری»ین موسسات از اسناد از اهمیت بالایی برخوردار است. بنابراین ا

 79جواب فعالیت صفحه

اطلاع به موقع از سررسید اسناد برای وصول یا پرداخت وجه آن در مهلت قانونی، زیرا اسناد زمانی اعتبار دارند که   -1

 انده باشد.سررسید آنها سپری نشده باشد و مهلتی برای انجام تشریفات وصول اسناد باقی م

سفته هایی که مدت آنها بر اساس روز می باشد برای محاسبه سررسید باید روزهای هر ماه به طور دقیق محاسبه شود  -2

ه، تاریخ سررسید قابل محاسبه است.نکته مهم ولی سفته هایی که بر اساس ماه است، بدون در نظر گرفتن روزهای هر ما

سفته هایی که بر اساس ماه تعیین می شود،روز سررسید سفته باید در تقویم وجود این است که در زمان تاریخ سررسید 

 داشته باشد.

یکی از  بنابراین  .آن که در پشت سفته صورت می گیردوجه  وصول  یا  حقوق اسناد برای انتقال امضا؛ ظهرنویسی -3

است. دلیل دیگر آنکه در زمان انتقال حقوق اسناد و تایید این  اثبات هویت دریافت کننده وجه چکدلایل ظهرنویسی ، 

 انتقال از طریق ظهرنویسی انجام می پذیرد.

 

 

 

 

و متداول آن برای انتقال سفته است که دارنده سفته با پشت  دلیل اوله سه دلیل ممکن است سفته را پشت نویسی کنند: ب

 .حقوق و مزایای متعلق به سند سفته است انتقال گیرنده دارای تمام . نویسی آن را به دیگری منتقل می کند

پشت نویسی سفته برای ضمانت است یعنی شخصی سفته را برای ضمانت از صادرکننده یا هریک از انتقال دهندگان  دلیل دوم

 .پشت نویسی می کند و اگر شخصی که از او ضمانت شده نتواند مبلغ سفته را پرداخت کند، ضامن او مبلغ را می پردازد

پشت نویسی سفته، وکالت برای وصول مبلغ آن است. مثلا ممکن است دارنده سفته برای مطالبه وجه آن با پشت  سومدلیل 

 .(نویسی به دیگری وکالت دهد. )شخص فقط می تواند وجه را مطالبه کند برای اقامه دعوا نیاز به وکالت نامه جداگانه است
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 رم افزار های مربوط به اسناد تجاری. نمونه ای از موارد ذکر شده:تجاری یا ن استفاده از دفتر سررسید اسناد -4

 

 

 

 

 

  ترل شودکن ،اگر از دفتر برای کنترل سررسید اسناد تجاری استفاده می کنید، به صورت مستمر باید سررسید اسناد  -5

ولی اگر از نرم افزار استفاده می کنید، با تنظیم هشدار برای سررسید اسناد، دو یا سه روز قبل از تاریخ سررسید، نرم 

 سررسید اسناد تجاری آگاه می نماید.قبل از انجام هر کاری شما را از  روزانه افزار 
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 آیا می دانید که .....

 

 

 

 

 

دسته چک توسط بانک ها صادر گردید. این نسل جدید  ،چک )صیاد(دستهالکترونیکی سامانه صدور یکپارچه  ایجادبا 

چک با شعبه را به ارتباط ارتباط متقاضی دسته ،ن آو با ورود  به یکدیگر هستند ظاهری شبیهاز لحاظ شکل  چک ها

دهند. بنابراین با کنار رفتن شعبه و عوامل انسانی، فرآیند اعتبارسنجی، صدور و رصد متقاضی با یک سامانه تغییر می

  شده است.کاملا مکانیزه تفاده از چک اس

میلیمتر است و در فرایند ساخت کاغذ این چک از موادی استفاده شده است که در  223×15اندازه این چک ها با ته چک 

 صورت تماس با مواد شیمیایی از خود واکنش نشان می دهد و تغییر رنگ می دهد.

 یاف فلورسنتی استفاده شدهکاغذ چک مشترک بانک ها بازتاب نور ماورا بنفش را منعکس نمی کند و در سطح کاغذ از ال

باتکنیک تغییر  I.R.IRANآبی قابل مشاهده است.چاپ ریز نوشته  قرمز و زرد، رنگ سبز، 4که زیر نور ماورابنفش در 

 که در زیر نور ماورا بنفش نمایان می گردد. قرمز ضخامت حروف به صورت سینوسی در دو رنگ سبز و

  1397آبان ماه  6خ . تا تاریاندهنوز چک صیادی دریافت نکرده آن دسته از مشتریانی که بانک مرکزی،بخشنامه بر اساس 

 م صرفاً در بانکقدی هایچک  بعد از مهلت تعیین شده چک قدیمی خود را تعویض نمایند و فرصت دارند که دسته

بنابراین اشخاصی که چک های مشتریان را برای وصول به بانک واگذار می کنند،  .صادرکننده امکان وصول خواهند داشت

 تا تاریخ مذکور می توانند چک های قدیمی را برای وصول به بانک واگذار نمایند.
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 79صفحه جواب تمرین عملی 

زیرا سیستم بانکی از اعتبار بالایی برخوردار  اشخاص صورت گیرد بانکیبهتر است وجوه پرداختی از طریق حساب   -3

هستند و امکان مفقود شدن مدارک در بانک امکان کمی وجود دارد و اثبات وجه واریزی با حساب اشخاص از طریق 

 سیستم بانکی به راحتی امکان پذیر است.

یسی عبارت است از انتقال حقوق اسناد به دیگران با تضمبن آنکه در صورت پرداخت نکردن آن توسط متعهد، ظهرنو -4

 شخص ظهر نویس متعهد پرداخت وجه سفته خواهد بود.

 است. 15/2/1393تاریخ سررسید  -5

 روز 113               مدت سفته                                                                          -6

 23باقیمانده از بهمن ماه                                                        

 29باقیمانده از اسفندماه                                                       

 31باقیمانده از فروردین ماه                                                  

 31باقیمانده از اردیبهشت ماه                                              

 31باقیمانده از خرداد ماه                                                      

      31باقیمانده از تیرماه                                                           

 (    173جمع روزهای باقیمانده                                 )                                         

 7/5/1393تاریخ سررسید                                                                                    

 است.  17/12/1393سررسید سفته  الف:  -7

 است .  12/1393/ 19ب( سررسید سفته        

    = 3530333ریال                                                                             -1
./5

1333
 مبلغ تمبر سفته=73303330333×  
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 پرداختنی(آیین نامه ها و دستورالعمل های اجرایی خزانه )موجودی نقد/ اسناد دریافتنی و اسناد 

هر نوع فعالیت را در هر مرحله انجام کاری توضیح می دهند.قانون و مقررات  روش منطقی و منطبق با و راه

 

 اسناد مثبته : 

اسناد و مدارکی که دلالت بر وقوع یک رویداد مالی دارد و مبنای تجزیه و تحلیل و ثبت رویدادهای مالی است و همچنین 

انکی، بفیش  مانند فاکتور فروش،حقوق  مدیران و کارکنان شرکت مورد استفاده قرار می گیرند.ازدر مواقع لزوم برای دفاع 

 آب وبرق و ... ، قبضدریافت )وجه نقد یا دریافت اسناد تجاری (، رسید پرداخت )وجه نقد یا صدوراسناد تجاری (رسید 

 خصوصیات اسناد مثبته: 

د.به باید کنترلهای لازم به عمل آی و مکفی باشند.برای رسیدگی به این اسناد اسناد مثبته باید معتبر، واضح، قابل اتکا

 باید کنترلهای زیر صورت گیرد: فاکتور فروشعنوان مثال برای 

 سربرگ دار بودن فاکتور با شماره سریال وتاریخ 

 کنترل مشخصات فروشنده شامل نام، شناسه ملی،کد اقتصادی، کدپستی،آدرس و شماره تلفن 

 مبلغ عددی و حروفی کنترل 

 کنترل محاسبات سطر و ستون فاکتور 

 .فاکتور دارای مهر و امضای فروشنده و خریدار باشد 

 های زیر را انجام داد: برای فیش های واریزی و برداشت حساب جاری شرکت می توان کنترل

 نام و کد بانک انجام دهنده خدمات 

 )نام یا کد کاربر بانک)کارمند بانک 

  و نام صاحب حسابی که تغییر در آن ثبت شده است.شماره حساب 

 مبلغ واریز یا برداشت شده 

آیین نامه ها

قوانین وآیین نامه های

داخلی

تآیین نامه معاملا آیین نامه مالی 

قوانین رسمی و 

دولتی

ت قانون محاسبا

عمومی کشور

ا قانون مبارزه ب

پول شویی
قانون تجارت
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 .تاریخ بر حسب روز،ماه، سال و ساعت تغییرا تبت شده 

 .شماره سریال فیش واریزی و برداشت تغییرات ثبت شده 

  امضای مشتری و مهر کاربر بانک 

 ویژگی های اساسی اطلاعات حسابداری

 مربوط بودن 

 به موقع بودن 

 حیح بودنص 

 قابل استناد و رسیدگی بودن 

 قابل مقایسه بودن 

 :76جواب فعالیت صفحه 

اسناد و مدارک مثبته باید اولاً بتواند وقوع یک رویداد مالی را اثبات کند و ثانیاً دارای 

 ویژگی های مدارک مثبته باشد.

  طبقه بندی موسسه ها بر اساس نوع فعالیت:

موسسه هایی هستند که با ارائه خدمات به مشتریان به اهداف خود  موسسه خدماتی:

 حسابرسی. ه هایها، موسسات آموزشی، موسس می رسند مانند تعمیرگاه، آژانس

موسسه هایی هستند با خرید اجناس و فروش آن به مشتریان بدون  موسسه بازرگانی:

 مانند انواع فروشگاه ها. ، به اهداف خود می رسند.تغییر شکل در کالای مورد معامله

رده کبه محصول تبدیل  موسسه هایی هستند که مواد اولیه را خریداری و با تغییر شکل و ماهیت، آن را موسسه تولیدی:

 و سپس به فروش می رسانند. مانند انواع کارخانه ها، نانوایی و شرکت توانیر.

 :78ت صفحه یجواب فعال

 موسسات تکمیل کنید.جدول زیر را با توجه به انواع 

 نمونه نوع فعالیت

 دفاتر حقوقی-4 آژانس ها -3 موسسه های آموزشی -2 تعمیرگاه اتومبیل -1 موسسه های خدماتی

 آهن فروشی -4 تعاونی مصرف -3 خواربار فروشی -2 سوپر مارکت -1 موسسه های بازرگانی

 ایران خودرو -4 وبرقشرکت آب  -3 کارخانه فرش -2 نانوایی -1 موسسه های تولیدی
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 تعریف حسابداری: 

فرایند شناسایی، اندازه گیری، ثبت، طبقه بندی و گزارش اطلاعات مالی به استفاده کنندگان به گونه ای که امکان قضاوت 

 و تصمیم گیری آگاهانه برای آنها فراهم شود.

 

 :78جواب فعالیت صفحه 

 در خصوص رویدادهایی که دارای اثر مالی وغیرمالی هستند، بحث کنید.با راهنمایی هنرآموز و کمک هم کلاسی های خود 

رویداد  فعالیت اقتصادی ردیف

 مالی

رویداد 

 غیرمالی

 دلیل

 تبادل وجه نقد    پرداخت وجه نقد بابت خرید دفتر کار 1

 عدم تبادل وجه نقد    اخذ قیمت اثاثه برای دفتر کار از چند فروشگاه 2

 تبادل اجناس و وجه نقد    بابت خرید میز وصندلی دفترکارپرداخت وجه نقد  3

 عدم تبادل وجه نقد    استخدام منشی برای دفتر کار 4

 تبادل وجه نقد     پرداخت قبض آب و برق دفتر کار 5

 تبادل اجناس و ایجاد دین    خرید لوازم التحریر به صورت نسیه 6

 وایجاد دینتبادل وجه نقد     دریافت وام از بانک 7

 عدم تبادل وجه نقد و کالا    صدور پیش فاکتور برای مشتریان 1

 عدم تبادل کالا و وجه نقد    سفارش دادن کالا بدون پرداخت وجه نقد 9

 تبادل وجه نقد    دریافت وجه نقد بابت فروش صندلی دفتر کار 13

 

.افراد تصمیم می گیرند

.تدفعالیت اقتصادی اتفاق می اف

.اطلاعات مالی ایجاد می شود

ن اطلاعات مالی توسط حسابدارا

شناسایی،اندازه گیری،ثبت 

.وگزارش می شود
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 معادله حسابداری

بین طبقه اصلی شامل دارایی ها ،بدهی ها ،سرمایه ،درآمدها وهزینه ها وجود دارد که  5به طور کلی در مدل حسابداری 

این رابطه منطقی  رابطه منطقی وجوددارد.  همواره یک  سرمایه و ها ، بدهیهاشامل دارائی  طبقه مذکور 5اصلی از  طبقه 3

ین ا اصلی ترین قانون در حسابداری، رعایت معادله حسابداری در هر رویداد مالی است. .نامند می رامعادله حسابداری

 حسابداری معادله تجزیه و تحلیل رویداد های مالی بر اساس است . معادله همواره درکلیه رویدادهای مالی ومعاملات برقرار

 صورت می گیرد. این معادله به صورت زیر است:

 

 تعریف دارایی ها

 هستند.دارای منافع آتی متعلق به یک واحد اقتصادی  که  منابع اقتصادی 

 

بدهی ها

هسرمای

دارایی ها

دارایی ها

وجه نقد

حسابهای 

دریافتنی

پیش 

پرداخت ها

موجودی  

مواد وکالا

ملزومات و 

اقلام 

مصرفی

اموال، 

ماشین آلات
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 منافع آتی داشته باشد،موسسات منبع اقتصادی باشد یعنی برای  -1از:است  ویژگی های دارایی عبارت

 .به پول باشد )قیمت گذاری(قابل تقویم-3 .در تسلط مالکانه واحد تجاری باشد -2

 طبقه بندی دارایی ها:

 دارایی ها به شکل های مختلفی طبقه بندی می شوند که یکی از رایج ترین آنها به صورت زیر است:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دارایی های جاری با توجه به ویژگی های آن به صورت زیر ارائه می شوند: دارایی های جاری :

 

 

 

 

 

 

                                                                     

 دارایی ها

 یدارایی ها

 جاری

 یدارایی ها

 جاریغیر
 دارایی ها

 ثابت نامشهود

 دارایی ها

 ثابت مشهود

 دارایی های جاری

دارایی هایی که دریک سال مالی  
 به وجه نقد تبدیل می شوند

دریک سال دارایی هایی که 
 مالی به مصرف می رسند

دارایی هایی که وجه نقد 
 هستند

 موجودی مواد وکالا حساب ها و اسناددریافتنی، سپرده های دیداری-موجودی نقد

                              

 پیش پرداخت ها –ملزومات 
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ت های شرکت در جریان عادی فعالیتولید محصول  یاش فرو متعلق به شرکت که برای اقلام : موجودی مواد وکالا

و موجودی هایی که به منظور « موجودی کالا»موجودی هایی که برای فروش نگهداری می شوند .دننگهداری می شو

 می گویند.« موجودی مواد»استفاده در تولید محصول و یا ارائه خدمات نگهداری می شوند،

زمی است که واحد اقتصادی برای مصرف روزانه خود به منظور انجام عملیات اداری اجناس و لوا :و اقلام مصرفی ملزومات

 ا.درشرکت ه نوشت افزار -پنبه و چسب در بیمارستان :. مانندو به تدریج به مصرف می رسندو نظایر آن خریداری نموده 

مات یا تحصیل دارایی ها پرداخت مبالغی به اشخاص یا موسسات توسط شرکت به منظور دریافت خد ها: پیش پرداخت

 وپیش پرداخت خرید کالا. پیش پرداخت بیمه، پیش پرداخت اجاره :مانند درآینده.

هدف از خرید  و دارایی هایی که عمر نسبتاً طولانی دارند وبه منظور فروش تحصیل نشده اند دارایی های ثابت مشهود:

 وسایط، ابزارآلات،تجهیزات،اثاثه ومنصوبات ،ساختمان  ،زمینمانند:  .استآنها ، استفاده در فعالیتهای عادی موسسه 

 سپرده های دریافتنی بلند مدت.و معادنه ها،سرمایه گذاری در سایرموسس، ماشین آلات، نقلیه

ت. اسدارایی هایی که قابلیت عینی و فیزیکی نداشته اما برای واحد اقتصادی دارای ارزش  دارایی های ثابت نامشهود:

 .نشرحق  و حق الاختراع ،علائم تجاری ، حق الامتیاز آب وبرق  ،حق کسب فلیمانند: سرق

 حقی که موسسه نسبت به استفاده از شهرت تجارتی و مشتریان و محل تجارت خود پیدا می کند. :حق کسب سرقفلی 

 عوامل موثرر بر دارایی:

 پرداختهای نقدی موجب کاهش دارایی می گردد.خرید دارایی و ایجاد مطالبات موجب افزایش دارایی و فروش دارایی و 

 کرد:به صورت زیر بیان  تواناجزای سمت چپ معادله حسابداری می  برای ارائۀ طرف چپ معادله حسابداری :

 موسسات نسبت به دارایی هاسایرحق مالی افراد و =دارایی ها

 

                                                             

 غیرازمالک)بدهی ها(                     مالک)سرمایه(                                                          
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ریال پول دارد وبابت مابقی  1503330333، معادل  ریالی 2703330333 وسایط نقلیۀ شخصی برای خرید یک دستگاه :  مثال

 دریافت می کند.نک ریال از با 1203330333وامی معادل 

 ریال 1503330333             (:           مالکسرمایه )آورده                   

                           

 ریال                                       1203330333بدهی) وام دریافتی از بانک(:                                  

 ریال        2703330333دارایی)وسایط نقلیه( 

 .استمیزان حق مالی اشخاص)مالک وغیرمالک( نسبت به دارایی هامشخص  بر اساس معادله حسابداری،

دیون یا تعهدات مالی موسسات نسبت به اشخاص یا موسسات دیگر را بدهی می گویند.به عبارت دیگر،  تعریف بدهی ها:

 نسبت به دارایی های موسسه را بدهی می گویند.  حق اشخاص به غیر ازمالک

 حسابهای پرداختنی                انواع بدهی ها:                                                                                                               

 اسناد پرداختنی                                                                                                                                                                                      

 حقوق پرداختنی                                                                                                                                                        

 پیش دریافتها                                                                                                                                                       

  

 

 وام پرداختنی بلندمدت                                                                                                                                           

 خدمتذخیره سنوات پایان                                                                                                                                              

 اسنادپرداختنی بلندمدت                                                                                                                                           

 

 دریافت مبالغی از اشخاص به منظور ارائه خدمات ، فروش کالا و فروش دارایی در آینده. ها: پیش دریافت

 عوامل موثر بر بدهی ها:

 خرید نسیه دارایی، دریافت خدمات نسیه و اخذ وام موجب افزایش بدهی می گردد.

 ردد.دارایی هایی که به صورت نسیه خریداری شده، موجب کاهش بدهی می گپرداخت بدهی و برگشت 

 انواع

 بدهی ها

 یها بدهی

 جاری

 ی           ها بدهی

        جاریغیر

 آتی است.سال  سررسیدآنها درسال جاری یا

 سررسید آنها بعد از سال مالی بعد است.
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 حق یا ادعای مالی مالک یا مالکین نسبت به دارایی های یک واحد اقتصادی را سرمایه می گویند. سرمایه:

نیز وجود دارد که بر حساب سرمایه  یهای دیگر علاوه بر اجزای معادله حسابداری ، حساب عوامل موثر برسرمایه :

 صاحب موسسه. و برداشت ها ، هزینههاتأثیرگذار هستند مانند: درآمد

 29جواب فعالیت صفحه 

اولاً دارایی ها در سمت راست معادله است ولی بدهی ها و سرمایه در سمت چپ  بدهی ها وسرمایه: تفاوت دارایی ها،

د و ثانیاً دارایی منابع متعلق به موسسه است و  این منابع به دو بخش مالک)سرمایه( وغیر مالک) بدهی( نمعادله می باش

 شود.تقسیم می 

 علاوه بر معادله اصلی حسابداری می توان از رابطه های زیر نیز استفاده نمود:

 دارایی ها= سرمایه-دارایی ها= بدهی ها                                 بدهی ها –سرمایه 

 :29صفحه  7جواب کار عملی 

 سرمایه بدهی دارایی شرکت

 2.700.000 1330333 209330333 الف

 1401330333 705330333 22.900.000   ب

 1203330333 1.000.000   1903330333 چ

 برای حل این کار عملی ابتدا با توجه به اطلاعات آن، یک رابطه به شکل زیر ایجاد می کنیم :2جواب کار عملی 

                               برابر بدهی است                                                 3دارایی          

          X 9                   X                 

                                                    بر اساس رابطه فوق ، معادله حسابداری به صورت زیر ارائه می گردد:

 بدهی ها + سرمایه                      =دارایی ها 

X 9              =X            +X 2       

 در مرحله بعد  با توجه به اینکه مبلغ سرمایه مشخص است از رابطه زیر استفاده شده و مبلغ بدهی محاسبه می شود:

  =  603330333بدهی                                                             
1203330333

2
 X=                    1203330333 = X 2                                                                                   

 ریال  است. 1103330333مبلغ دارایی  روش استفاده نمود. 2مرحله آخر برای محاسبه دارایی می توان از 
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  9کار عملی

7بدهی  
4

 Xو طرف اول )بدهی( را  Xبرای تنظیم معادله، طرف دوم) دارایی( را  دارایی است.  
1

4
 : شناخته می شود. معادله  

 بدهی + سرمایه  =دارایی        

         X     =     X 
1

4
   +   X 

3

4
   

 محاسبه می گردد:مبلغ دارایی  زیره به معلوم بودن مبلغ سرمایه از طریق رابطه با توجّ

                               3203330333   = 4

3
   ×2403330333  X=                  

2403330333
3
4

 =  X                 2403330333 =  X 
3

4
                            

 بدهی = 3203330333 - 2403330333  = 103330333مبلغ بدهی از طریق معادله حسابداری محاسبه می گردد:                    

 24صفحه  -7جواب مثال 

 طی مهرماه انجام داده است.از هر یک از این فعالیت ها بر اجزای معادلۀ حسابداری مهران فعالیتهای زیر راباشگاه ورزشی

 بگذارید.( 0(و برای بدون تغییر) -(، برای کاهش علامت ) +باشگاه را در جدول زیر مشخص کنید. برای افزایش علامت)

 سرمایه بدهی ها دارایی ها شرح

 + 0 + سرمایه گذاری اولیه صاحب فروشگاه

 0 0 +   - خرید نقدی یک دستگاه آپارتمان

 0 + + خرید نسیه تجهیزات ورزشی

 0 - - پرداخت پول به طلبکاران

 0 0 0 کسب مجوز فعالیت از اداره تربیت بدنی

 

نام حساب مربوطه را بنویسید. به عنوان مثال در ،  oو -توانید در کنار علامت های +،نکته: برای فهم بهتر جدول بالا می 

در و در ستون سرمایه، حساب سرمایه  نوشته شود حساب موجودی نقددر کنار علامت +  سطر اول در ستون دارایی ها، 

 کنار علامت + درج شود.

 

 

 



 

26 
 

 اجزای معادله حسابداری:جزیه و تحلیل رویدادهای مالی و تأثیر آنها بر ت

ن همچنی اید برقرار باشد.ب موازنهاین معادله حسابداری ، مبنای تجزیه و تحلیل رویدادهای مالی است و پس از هر رویداد، 

هر رویداد حداقل بر دو حساب از اجزاء معادله تأثیر می گذارد. برای آشنایی با چند  بر اساس سیستم حسابداری دوطرفه،

  ارائه می گردد:مثال زیر  ،رویداد مالی 

 به شرح زیر است: آنبرخی از رویدادهای مالی اقدام به تأسیس یک موسسه نمود.  1396درسال صادقیآقای مثال:

ریال به این حساب  303330333نزد بانک ملی و واریز مبلغ  313364351334با افتتاح حساب جاری  صادقی:آقای 25/31-

 موسسه تمدن را تأسیس نمود:

شده است واز طرف دیگر این دارایی به عنوان اضافه موسسه  به حسابهایتجزیه وتحلیل: یک نوع دارایی به نام بانک 

 سرمایه آقای تمدن شناسایی می شود.

 

                                                                                                                                             

 بانک                                                                                     سرمایه                                  

25/1: 

 

 پس از رویداد فوق تساوی بین طرفین معادله حسابداری برقرار است.

 خارج و به حساب صندوق شرکت واریز نمود: ریال از حساب جاری 5330333طی صدور چک مبلغ  صادقی: آقای 27/1

 یک دارایی به نام صندوق افزایش یافته و یک دارایی دیگر به نام بانک کاهش یافته است. تجزیه وتحلیل:

 

                                                                           =                                                + 

 صندوق    بانک                                     

27/1 : 

               

 

 ریال است 303330333ریال و جمع بدهی ها وسرمایه نیز  303330333جمع دارایی ها  27/1بعد از رویداد 

 سرمایه                       ها  یبده ها دارایی

 موسسه صادق        

        303330333                                   +o                                         303330333 +   

 سرمایه                       ها  یبده  دارایــــی

    303330333                                                                                          303330333 

   5330333 -       5330333                             +o                                                   o   

205330333          5330333                                                                              303330333 

 موسسه صادق        

+ = 
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   ریال به صورت نسیه از آقای محمدی. 5330333: خرید مقداری میز وصندلی جهت استفاده موسسه به ارزش 21/1

                                                                                                                                                                               .افزایش یافته است «حسابهای پرداختنی»افزایش یافته و یک بدهی به نام  «اثاثه»یک دارایی به نام تجزیه وتحلیل:

 

 

 حسابهای پرداختنی                       سرمایه      بانک          صندوق          اثاثه                        

 

 

 

ریال است.  303330333ریال وجمع سرمایه  5330333ریال، جمع بدهی ها  305330333جمع دارایی ها  21/1بعد از رویداد 

 ریال است. 305330333ریال و جمع طرف چپ معادله نیز  305330333بنابراین جمع طرف راست 

 

 ریال از و صدور چک به همین تاریخ در وجه فروشنده: 103330333خرید یک دستگاه آپارتمان به ارزش : 32/32

 

 

 

 بانک          صندوق         اثاثه       ساختمان              حسابهای پرداختنی                     سرمایه

 

 

 

شباهت رویدادهای سوم و چهارم این است که در هر دو خرید دارایی صورت گرفته پس به همان میزان دارایی مربوطه نکته:

 است.افزایش می یابد وتفاوت آنها این است که رویداد سوم به صورت نسیه و رویداد چهارم به صورت نقد 

آن از حساب جاری موسسه پرداخت و مابقی  %43ریال که  6330333: خرید یک دستگاه پژو از بنگاه عدالت به ارزش 11/32

 .استبه صورت نسیه 

 صادق موسسه        

205330333          5330333                                             o                                      303330333 

                                           5330333                    +5330333+ 

205330333   5330333          5330333                         5330333                                 303330333         

 + = سرمایه                       ها  یدهـب  دارایــــــــی

 صادق موسسه        

 سرمایه                       ها  یدهـب ها دارایـــــــــــــی

205330333    5330333     5330333                                          5330333                               303330333         

103330333-                                      103330333+ 

105330333    5330333      5330333        103330333                   5330333                               303330333          

= + 
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یک دارایی به نام وسایط نقلیه افزایش یافته، یک دارایی دیگر به نام بانک کاهش یافته و یک بدهی به  تجزیه و تحلیل:

                  زایش یافته است.نام حسابهای پرداختنی اف

 

 

 

 بانک         صندوق       اثاثه          ساختمان    وسایط نقلیه           حسابهای پرداختنی                        سرمایه   

 

 

 

 

نموده تا مبلغ بانک به دست آید و  %43ریال  را ضربدر  6330333برای محاسبات سریع این رویداد می توانید مبلغ  :نکته

 ماشین حساب ، به مبلغ حسابهای پرداختنی می رسید. =و سپس علامت  –سپس با زدن روی علامت 

 ریال است. 301630333نیز  ریال و جمع بدهی و سرمایه 301630333بعد از رویداد فوق ، جمع دارایی ها 

قسط مساوی پرداخت  13ریال از صندوق قرض الحسنه رسالت که قرار شد طی  203330333: دریافت وامی به ارزش  25/2

 گردد.)نرخ کارمزد این وام صفر می باشد(وام مذکور به حساب جاری موسسه واریز گردید.

 

 

 

 سرمایه     وام پرداختنی       بانک       صندوق       اثاثه         ساختمان     وسایط نقلیه          حسابهای پرداختنی   

 

 

 

 

 

 ال از حساب جاری موسسه پرداخت شد.ری 3330333از بدهی موسسه بابت خرید اثاثه معادل   بخشی: 3 /1

 یافته است.کاهش ( نیزبانک  )ودارایی  یافتهکاهش  (حسابهای پرداختنی) موسسه بدهی تجزیه و تحلیل:

 

 موسسه صادق        

105330333   5330333    5330333        103330333                                                 5330333                                  303330333         

240.000-                                                                                 600.000                         +960.000+                                                            

102630333    5330333    5330333     103330333             6330333                      1630333                                   303330333 

 + = سرمایه                       ها  یدهـب ها دارایــــــــــــــــــــــــی

 صادق موسسه          

 + = سرمایه                       ا ــه یدهـــب ها دارایــــــــــــــــــــــــی

7.260.000    5330333     5330333       103330333        600.000                             1630333                                     303330333         

203330333                                                                                                                             +                                    203330333+                                                                         

302630333   5330333     5330333     103330333      6330333                                 1630333          203330333            303330333      
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 وام پرداختنی          سرمایه  صندوق       اثاثه        ساختمان  وسایط نقلیه    حسابهای پرداختنی    بانک          

 

 

 

 

 ریال از اثاثه ی موسسه به خانم قاسمی  به صورت نسیه. 2330333فروش   :22/33

 افزایش می یابد و یک دارایی دیگر به نام اثاثه کاهش می یابد.یک دارایی به نام حسابهای دریافتنی  تجزیه و تحلیل:

 

 

 

 صندوق   حسابهای دریافتنی   اثاثه   ساختمان   وسایط نقلیه    حسابهای پرداختنی   وام پرداختنی       سرمایه  بانک  

 

 

 سرمایهدارایـــــــــــــــــی ها = بدهــــــــــــــی ها +               

 

 : پرداخت یکی از اقساط وام به صندوق قرض الحسنه رسالت. 25/33

 

 

 

 پرداختنی       سرمایهحسابهای دریافتنی   اثاثه   ساختمان   وسایط نقلیه    حسابهای پرداختنی   وام  صندوق  بانک    

 

 

 

 .22/3ریال از اثاثه فروش رفته به خانم قاسمی در تاریخ   430333: برگشت  31/33-

 

 موسسه صادق          

 + = سرمایه اــه یدهـــب ها دارایـــــــــــــــــــــی

 302630333    5330333    5330333        103330333         6330333                        1630333           203330333           303330333        

 900.000-                                                                                                                              900.000 -                                                                                                                                                                     

209630333   5330333     5330333      103330333       600.000                                  560.000                2.000.000                9.000.000 

 موسسه صادق          

 + = سرمایه                        ا ــه یدهـــب ها دارایــــــــــــــــــــــــــی

209630333  5330333                              5330333     103330333     6330333                5630333                    203330333               303330333 

                                        200.000 +         200.000-                                                                                                                                                                                                                                                                                        

209630333 5330333       2330333            3330333     103330333      6330333              5630333                     203330333             3033303333     

 موسسه صادق          

 + = سرمایه                       ا ــه یدهـــب ها دارایـــــــــــــــــــــــــی

209630333 5330333       2330333            3330333     103330333      6330333              5630333                     203330333             3033303333     

2330333-                                                                                                                               2330333- 

207630333 5330333       2330333            3330333     103330333      6330333              5630333                     101330333             3033303333     
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 ریال از اثاثه فروخته شده به خانم قاسمی . 430333برگشت : 97/9

 

 

 

 نی   اثاثه   ساختمان   وسایط نقلیه    حسابهای پرداختنی   وام پرداختنی       سرمایهصندوق   حسابهای دریافت  بانک   

 

 

 

 

 بر اساس معادله حسابداری به صورت زیر است: صادقجدول تجزیه وتحلیل کل رویدادهای موسسه 

 سرمایهــــــی ها + ـبدهـــــــــــــــــــــــــــــــی ها =دارایـــــ          

حسابهای  بانک  صندوق  تاریخ
 دریافتنی

وسایط  اثاثه
 نقلیه

حسابهای  ساختمان
 پرداختنی

وام    
 پرداختنی

 سرمایه

25/1  303330333+       303330333+ 

27/1 5330333+ 5330333-        

21/1    5330333+   5330333+   

2/2  103330333-    103330333+    

11/2  2430333-   6330333+  3630333+   

25/2  203330333+      203330333+  

1/3  3330333-     3330333-   

22/3   2330333+ 2330333-      

25/3  2330333-      2330333-  

31/3   430333- 430333+      

 303330333 101330333 5630333 103330333 6330333 3430333 1630333 207630333 5330333 جمع

 

 موسسه صادق          

 + = سرمایه                        ا ــه یدهـــب ها دارایــــــــــــــــــــــــی

207630333 5330333      2330333            3330333     103330333      6330333                   5630333                   101330333            3033303333      

                                           40.000-          40.000+ 

207630333 5330333       1630333            3430333     103330333      6330333              5630333                     101330333             3033303333      

 جمع دارایی ها

 5.960.000  

 جمع بدهی ها

 2.960.0.000 

 

سرمایه 

9.000.000 

= + 
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( ترازنامه اطلاعات مربوط به منابع اقتصادی،تعهدات وحق مالی صاحب  سرمایه را در Balance sheet)ترازنامه یا بیلان

داده شده معادله حسابداری است. ازآنجا که ترازنامه معرف وضعیت یک تاریخ مشخص فراهم می کند. ترازنامه شکل بسط 

 نیز می نامند.« صورت وضعیت مالی» مالی واحد اقتصادی در یک مقطع زمانی معین است. آن را 

 

 و گزارشی تهیه نمود. Tترازنامه را می توان به شکل  روشهای تنظیم ترازنامه:

در سمت چپ ترازنامه نمایش داده  سرمایه دارایی ها در سمت راست ترازنامه و بدهی ها و  ماندهدر این روش، : Tشکل 
 قامرمع ابا جدر این روش بیشتر بر روی معادله حسابداری تاکید می شود و باید جمع ارقام سمت راست ترازنامه  می شود.

 .سمت چپ ترازنامه برابر باشد

 صادقموسسه                                                                                  

 ترازنامه                                                                                     

        31/33/9613تاریخ                                                                      

                   5630333        حسابهای پرداختنی          5330333      صندوق -ودی نقدموج                   

                         101330333                       وام پرداختنی     207630333     بانک  –موجودی نقد                   

                                        203630333                                   جمع بدهی ها       1630333      حسابهای دریافتنی                        

                  303330333                           آقای صادقی سرمایه      3430333                                 اثاثه                    

      6330333                      وسایط نقلیه                   

    103330333ساختمان                                            

                 

                                              5.960.000                                    5.960.000 

 

درآمد موجب افزایش سرمایه .منابع کسب شده ناشی از فروش کالا و ارائه خدمات به مشتریان را درآمد گوینددرآمد : 
 می گردد.

سات بابت           مخارجی که  هزینه: س ست که مو شوند.به عبارت دیگرمبالغی ا ستی متحمل  سب درآمد بای سات بابت ک س مو
 .هزینه موجب کاهش سرمایه می شود.دریافت خدمات ، پرداخت و یا متعهد می شوند در آینده نزدیک پرداخت نماید

دی یا غیرنقدی( موسسه برداشت امکان دارد مالک موسسه به منظور رفع نیازهای شخصی خود از دارایی های )نق برداشت:

 برداشت باعث کاهش سرمایه می گردد.نماید که به این رویداد برداشت مالک می گویند.

 .ترازنامه گزارشی است که وضعیت مالی موسسه را در یک تاریخ معین نشان می دهد
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 23صفحه  -4جواب کار عملی 

 نکته:

 با توجّه به رویدادهای موجود، می توانید ستون های اثاثه در بخش دارایی ها و درآمد در بخش سرمایه را حذف کنید.

ف
دی

ر
 

 سرمایــــه بدهی هــا دارایی هـــــــا رویدادشرح 

موجودی 

 نقد

حسابهای  اثاثه ساختمان

 پرداختنی

اسناد 

 پرداختنی
 سرمایه هزینه درآمد

7 
افتتاح حساب بانکی توسط 

  7303330333مالک به مبلغ 

7303330333       7303330333 

2 
خرید نسیه یک دستگاه 

 7303330333ساختمان 

 7303330333  7303330333     

 - - استخدام یک حسابدار ماهر 9

 

- - - - - - 

4 
پرداخت قبوض آب وبرق 

 2130333نقدی 

(2130333)      (2130333)  

5 
خرید  بدهی پرداخت نیمی از

 سفتهساختمان طی 

   (3503330333) 3503330333    

6 
خرید  بدهی پرداخت نیمی از

 چکساختمان طی 

(3503330333)   (3503330333)     

 7303330333 (2130333) - 3503330333 3 - 7303330333 3407930333 جمع

                                                                                 

 موسسه ....                                                                                   

 ترازنامه                                                                                     

 تاریخ                                                                              

                  بدهی ها:   3407930333ودی نقد                موج                   

                         3503330333                       اسناد پرداختنی     7303330333      ساختمان                                    

                                                                                                                 

                  6907930333سرمایه                                                                                                                   

                 

                                          704.130.000                                          704.130.000                                     
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 چرخه حسابداری 

پیاپی است که در هر دوره مالی در یک موسسه تکرار می شود که به مجموعه  عملیات حسابداری شامل یک سری مراحل

 گفته می شود. « چرخه حسابداری» آنها

چرخه های متنوعی در ،در طی یک دوره مالی صاحب نظران مالی بسیاری با توجّه به عملیات حسابداری یک موسسه

 :اب تهیّه و تنظیم صورت های مالی( ارائه شده استخود تنظیم نموده اند.چرخه زیر در پایه دوازدهم)کتتألیفات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

جمع آوری اطلاعات مالی از روی اسناد و مدارک مثبته

تجزیه و تحلیل رویدادهای مالی و تنظیم سند حسابداری

ثبت رویدادهای مالی به ترتیب تاریخ وقوع در دفتر روزنامه

انتقال ثبت های دفتر روزنامه به دفتر کل

(اصلاح نشده)تهیه تراز آزمایشی

اصلاح و تعدیل حساب های دفترکل

تهیه تراز آزمایشی اصلاح شده

تنظیم صورت های مالی

بستن حساب های موقت

تهیه ترازآزمایشی اختتامی و بستن حسابهای دائمی
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 رویدادهای مالی

 وقایعی هستند که حداقل بر یکی از عناصر معادله اساسی حسابداری تأثیر بگذارد.مانند خرید اثاثه، فروش ساختمان و...

 دوره مالی و سال مالی

ماهه یا یکساله است که به آن سال  12شود. معمولاً دوره زمانی عمر یک موسسه به دوره های زمانی مساوی تقسیم می 

 مالی می گویند.برای هر دوره ، گزارش های مالی جداگانه ارائه می شود.

 97جواب فعالیت صفحه 

باتوجه به اینکه حساب های بانک،اثاثه اداری،ساختمان و زمین در سمت راست معادله حسابداری هستند،بنابراین در زمان 

افزایش این حسابها، از واژه بدهکار استفاده می شود.ولی حسابهای پرداختنی و سرمایه در سمت چپ معادله حسابداری 

 قرار دارند،پس بنابراین در زمان افزایش این حسابها، از واژه بستانکار استفاده خواهد شد.

 زبان حسابداری

شوند. اساسی ترین کار حسابدار، تفسیر رویدادهای مالی به زبان برای ثبت رویدادها، باید آنها به زبان حسابداری تبدیل 

حسابداری است.  به این معنی که حسابدار بتواند با دانش خود، مقدار تأثیر رویدادهای مالی بر اجزای معادله حسابداری  

 را تجزیه و تحلیل نماید.

 حساب 

 Tشکل آن به صورت  تحلیل و ثبت رویدادهای مالی است.پایه اصلی سیستم حسابداری و ابزاری برای تجزیه و حساب ، 

 بخش زیر است: چهار. حساب دارای می باشد

 نام حسابهای موسسه بوده که در بالای حساب نوشته می شود مانند موجودی نقد، اثاثه، ساختمان و... عنوان حساب: 

 نیز می گویند.« بد» سمت راست حساب را می گویند که به اختصار بدهکار:

 نیز می گویند. « بس» سمت چپ حساب را می گویند که به اختصار  بستانکار:

 حساب می گویند. ۀحاصل تفاضل جمع گردش بدهکار از جمع گردش بستانکار حساب را ماند حساب: ۀماند

                                                                   

                                                        

                                                                          

                                                              

 
 مانـــــــده

 عنوان حســـاب 

 سمت راست

 بدهکار    

 سمت چپ 

 بستانکار    

 جمع گردش بستانکار جمع گردش بدهکار



 

35 
 

 ، ثبت عدد درسمت راست حساب ،ذکریعنی به جای  .می آیندشماربخشی از زبان حسابداری به  «بستانکار»و  «بدهکار»

می گوییم آن حساب را  ثبت عدد در سمت چپ حساب، ،و نیز به جای ذکر می کنیمرا بدهکار آن حساب  یممی گوی

 می کنیم.بستانکار 

 قواعد بدهکار و بستانکار کردن حساب 

الف(با توجّه به اینکه دارایی ها در سمت راست معادله حسابداری قرار دارند لذا افزایش هر دارایی در سمت راست 

و نهایتاً مانده هر دارایی با توجه به ماهیت )افزایش( حساب)بدهکار( وکاهش هر دارایی در سمت چپ حساب)بستانکار( 

 آن حساب در سمت راست حساب)بدهکار( در زیر خط کشیده شده نوشته می شود.

ب(بدهی ها و سرمایه در سمت چپ معادله قرار دارند لذا افزایش هر حساب بدهی و سرمایه در سمت چپ)بستانکار( 

حساب)بدهکار( درج شده و نهایتاً مانده بدهی ها و سرمایه در سمت چپ وکاهش هر بدهی و سرمایه در سمت راست 

 حساب )بستانکار( در زیر خط کشیده شده نوشته می شود.

 با توجه به ذکر قاعده بدهکار و بستانکار نحوه ثبت افزایش و کاهش در حسابها به شرح زیر می باشد:

 =                           بدهی ها              +                                سرمایه     دارایی ها                                   

 افزایش               کاهش                              کاهش           افزایش                        کاهش           افزایش  

 اربدهکار               بستانکار                           بدهکار          بستانکار                     بدهکار            بستانک 

 مانده                 مانده                                                                                 مانده                                          

اهش ش و کدر حسابها تغییر نکرده، این افزای« بستانکار»و « بدهکار»همانطور که مشاهده می نمائید. عبارت های  نکته :

 حسابها می باشد که بر اساس نحوه قرارگرفتن آنها در معادله حسابداری تغییر کرده است.

 92جواب فعالیت صفحه 

به این دلیل که در هر معامله حداقل در یک حساب به عنوان بدهکار و در یک حساب به عنوان بستانکار ثبت می شود و  

این  طور نباشد می توان به همیشه برابر باشد با مجموع اقلام بستانکار و اگر اینبرای هر معامله مجموع اقلام بدهکار باید 

 وجود دارد.  تجزیه و تحلیل یا ثبت رویدادکه مشکلی در  نتیجه رسید

 حسابداری ثبت دوطرفه: سیستم

 دو حسابربمالی حداقل  رویدادهر  به این معنی که استفاده می کند، (دوبلدوطرفه)حسابداری از سیستم ثبت معمولاً 

 .اشدناقص می ب شما، ثبت د، یا اینکه فقط سمت دریافت را ثبت کنیدسمت پرداخت را ثبت کنیفقط اثر می گذارد. اگر 

 ستانکارجمع گردش ب بستانکارجمع گردش  ستانکارجمع گردش ب جمع گردش بدهکار جمع گردش بدهکار جمع گردش بدهکار
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، هادر زمان تجزیه و تحلیل رویداد ، ابتدا باید به نکات زیر توجه وصادقبیشتر برای ثبت رویدادهای موسسه  برای آشنایی

 مورد بررسی قرار گرفته است. ادقصنمائید. در صفحه بعد کلیه رویدادهای موسسه  این موارد را رعایت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نکات زیر را رعایت نمائید: ثبت رویداد باید در زمان تجزیه و تحلیل و

د، باید تجزیه و تحلیل و ثبت گردد و سپس حساب یا زمان ثبت ابتدا حساب یا حسابهایی که بدهکار می شون در-7

 در زمان تجزیه و تحلیل در سمت بستانکار ثبت می شوند.حسابهایی که 

 جمع طرف بدهکار باید با جمع طرف بستانکار برابر باشد.-2

 بر اساس حسابداری دوبل ،درثبت ها باید حداقل یک حساب بدهکار ویک حساب بستانکار وجود داشته باشد.-9
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 وثبت آنها صادقجدول تجزیه و تحلیل رویدادهای موسسه 

 ثبت قاعده بدهکار یا بستانکار رویدادتجزیه و تحلیل  تاریخ

25/1 
 بانک(افزایش یافته                   -دارایی)موجودی نقد

 سرمایه افزایش یافته                                              

 افزایش دارایی،بدهکار می شود

 افزایش سرمایه،بستانکار می شود

 303330333بانک  -نقد بدهکار:موجودی

  303330333               سرمایه  بستانکار:

27/1 
 صندوق(افزایش یافته-نقد دارایی)موجودی

 بانک(کاهش یافته-دارایی)موجودی نقد

 افزایش دارایی،بدهکار می شود

 کاهش دارایی،بستانکار می شود

 5330333صندوق-بدهکار:موجودی نقد

 5330333بانک-بستانکار:موجودی نقد

21/1 
 دارایی)اثاثه(افزایش یافته                                        

 بدهی)حسابهای پرداختنی(افزایش یافته

 افزایش دارایی،بدهکار می شود

 افزایش بدهی،بستانکار می شود

 5330333                         اثاثه  بدهکار:

 5330333بستانکار:حسابهای پرداختنی 

2/2 
 دارایی)ساختمان(افزایش یافته                                  

 بانک(کاهش یافته                 -دارایی)موجودی نقد

                       بدهکار می شود افزایش دارایی،

 کاهش دارایی،بستانکار می شود.

 103330333بدهکار:ساختمان                 

 103330333نکبا-نقد بستانکار:موجودی

11/2 

 دارایی)وسایط نقلیه( افزایش یافته                            

 بانک(کاهش یافته                  -دارایی)موجودی نقد

 بدهی)حسابهای پرداختنی(افزایش یافته                

 افزایش دارایی،بدهکار می شود.

 کاهش دارایی،بستانکار می شود.

 بدهی،بستانکار می شود.افزایش 

 6330333بدهکار:وسایط نقلیه              

                         2430333بانک -موجودی نقدبستانکار:

 3630333بستانکار:حسابهای پرداختنی

25/2 

 

 بانک(افزایش یافته                   -دارایی)موجودی نقد

 (  افزایش یافته                            وام پرداختنیبدهی) 

 افزایش دارایی،بدهکار می شود. 

 افزایش بدهی،بستانکار می شود. 

 203330333موجودی نقد -بدهکار:بانک

                           203330333   وام پرداختنی    بستانکار:

1/3 

 

 بدهی)حسابهای پرداختنی(کاهش یافته                     

 بانک(کاهش یافته                  -دارایی)موجودی نقد

 کاهش بدهی، بدهکار می شود.

 کاهش دارایی،بستانکار می شود.

 3330333بدهکار:حسابهای پرداختنی 

 3330333بانک -بستانکار:موجودی نقد

22/3 

 

 (افزایش یافته                  دارایی)حسابهای دریافتنی

 دارایی)اثاثه( کاهش یافته 

 افزایش دارایی،بدهکار می شود

 کاهش دارایی،بستانکار می شود.

 2330333بدهکار:حسابهای دریافتنی  

 2330333بستانکار:اثاثه                     

 

25/3 

 بدهی)وام پرداختنی(کاهش یافته                              

 دارایی)موجودی نقد( کاهش یافته                          

 کاهش بدهی،بدهکار می شود.

 کاهش دارایی،بستانکار می شود.

 2330333بدهکار:وام پرداختنی           

 2330333بانک  -بستانکار:موجودی نقد

 

31/3 

 دارایی)اثاثه( افزایش یافته                                       

 دارایی)حسابهای دریافتنی(کاهش یافته                  

 افزایش دارایی، بدهکار می شود

 کاهش دارایی،بستانکار می شود.

 430333              بدهکار:اثاثه           

 430333بستانکار: حسابهای دریافتنی 
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 انتقال ثبتها به حسابهای مربوطه:

از دفتر کل  Tبرای خلاصه کردن رویدادهای مالی استفاده می شود. در عمل به جای ابزار «حساب»طورکه ذکرشد از  همان

 :استبه صورت زیر  ی مربوطهها ها به حسابتوجه به مسئله ذکر شده انتقال ثبت با  استفاده می شود.

 آپارتمان                   بانک                 حسابهای دریافتنی                       اثاثه                   -موجودی نقد    

303330333       5330333             2330333     430333                      5330333       2330333            103330333 

   203330333     103330333                                                             430333 

                       2430333                                                            5430333       2330333                    

 صندوق                     3330333                       

                       2330333             5330333                                                                                                   

 حسابهای پرداختنی                        وام پرداختنی                                                                   202430333   503330333   

                                                                                             3330333      5330333                     2330333     203330333 

    3630333                   وسایط نقلیه                                       سرمایه                      

                     303330333           6330333                                      3330333    1630333                   

                        

           

 : مانده گیری حساب ها

 مانده حساب یعنی حاصل  تفاضل جمع کاهش ها از جمع افزایش ها

 حل مانده گیری حساب ها:امر 

 یکدیگر جمع و حاصل آنرا درسمت راست،خطی رسم نموده و مبالغ سمت راست را با آخرین گردش حسابزیر-1

 )بدهکار(در زیر خط رسم شده درج کنید)گردش عملیات طرف بدهکار(.

مبالغ سمت چپ)بستانکار(را با یکدیگرجمع وحاصل آنرا درسمت بستانکار در زیر خط رسم شده درج کنید )گردش   -2

 عملیات طرف بستانکار(.

تفاضل گردش عملیات طرف بدهکار وطرف بستانکار را  محاسبه نموده و حاصل آن نشان دهنده مانده حساب است.   -3

 بکشید.خطی  آندور برای تشخیص مانده ، این مبلغ در طرف عدد یزرگ تر، درج می شود.

 

303330333 

207630333 

1630333 

10133033

3 

103330333 

5630333 

3430333 

6330333 

5330333 
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 99جواب فعالیت صفحه 

 نام حساب           

 

 ماهیت)افزایش(

 هزینه درآمد سرمایه بدهی دارایی

    - - -  بدهکار

 -       - بستانکار

 99صفحه  5جواب کار عملی 

 انموجودی نقد                   حسابهای دریافتنی                                اثاثه                                     آپارتم    

3303330333       3203330333      5330333     2530333                 303330333                                 3203330333 

 1303330333     103330333                                                               

    2530333     105330333                                                                                  

 ملزومات                                                     

                                             103330333    5330333 

 وام پرداختنی          حسابهای پرداختنی                                                                        3405330333   4302530333

                                                                                              105330333      303330333                                  1303330333 

 سرمایه                                                                                      

               3303330333                                                                                 

                        

 تعمیرگاه ماهر                                                                               

 ترازنامه                                                                                     

       31/32/1393تاریخ                                                                      

                   105330333      حسابهای پرداختنی        507530333ودی                       موج                   

                         1303330333                   وام پرداختنی     2530333        حسابهای دریافتنی                     

                                        1105330333                               جمع بدهی ها    5330333             ملزومات                                  

                  3303330333                                         سرمایه      303330333                               اثاثه                    

      3203330333                      آپارتمان                   

                                               47.500.000                                    47.500.000 

3303330333 

507530333 

2530333 

1303330333 

3203330333 

105330333 

303330333 

5330333 
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 آیا می دانید که ....

 

 

 

 

 

 

 

 

 حسابهای هزینه، درآمد و برداشت در ترازنامه به طور مستقیم نشان داده نمی شوند.

حسابهای هزینه و برداشت که کاهنده حساب سرمایه می باشند و حساب درآمد که باعث افزایش سرمایه می شود به طور 

 . به این صورت که بانشان داده می شودمستقیم در ترازنامه ارائه نمی گردند و مبلغ سرمایه به صورت خالص در ترازنامه 

سرمایه پایان دوره  عنوانتوجه به اثر هریک از حسابهای ذکر شده مبلغ سرمایه از طریق فرمول زیر محاسبه شده و به 

 در ترازنامه درج می شود:

 درآمد+ سرمایه گذاری مجدد+ سرمایه گذاری اولیه = سرمایه پایان دوره -هزینه -برداشت

 

ب پایه دهم با فرض انجام عملیات مالی و حسابداری در موسسات تک مالکی، لازم به ذکر است که در کتا
مانده حساب سرمایه بر اساس فرمول بالا محاسبه می شود. تا هنرجوها به وسیله آن بالانس بودن ترازنامه 

به طور کامل ضمن « تهیه و  تنظیم صورتهای مالی»را مشاهده نمایند. ولی در پایه دوازدهم و در کتاب 
خواهند  آشنا« سود وزیان انباشته»آشنایی با نحوه تنظیم صورتهای مالی، با برخی حسابهای جدید از جمله 

 شد.
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 سند حسابداری

 سند حسابداری برگه ای است که هر رویداد مالی بر اساس مدارک ومستندات در آن ثبت می گردد.

سند حسابداری مبنای ثبت های لازم در دفاتر رسمی )قانونی( و غیررسمی)کمکی( است. بهتر است اسناد حسابداری بر 

 ترتیب شماره سند نگهداری شود. نمونه ای از سند حسابداری به صورت زیر است:اساس 

 شماره صفحه دفتر روزنامه:                                                       شرکت                           شماره سند:                                    

 تعداد ضمائم:             سند حسابداری                                                                                              تاریخ سند: 

 (ریالبستانکار ) ریال() بدهکار مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

     جمع: 

 شرح سند: 

 تصویب کننده:              تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                         

 شرح اجزای سند حسابداری

 که بر اساس تاریخ و به ترتیب از ابتدای سال به اسناد تعلق می گیرد. شماره ایشمارۀ سند:  -

 زمان ثبت رویداد را بر حسب روز،ماه و سال نشان می دهد.تاریخ:  -

 اگرموسسه از نرم افزار حسابداری استفاده می کند، برای هر حساب یک کد در آن مشخص می شود.کدحساب:  -

حسابی که بدهکار شده است، نوشته می شود.)اگر رویدادی بیش از ، نام سمت راست سطر اول  ۀدر حاشیشرح:  -

سطرهای بعدی و ازحاشیۀ سمت راست درج نمود(سپس نام  یک حساب بدهکار داشته باشد، می توان آنها را در

 سانتی متر فاصله از سمت راست در سطر بعدی نوشته می شود. 2حسابی که بستانکار شده است را با حدود 

در صورتی که حسابهای ثبت شده)بدهکار یا بستانکار( دارای مبالغ جزئی باشند، در این ستون نوشته  ء:مبلغ جز -

 می شود.

 مبلغ مربوط به حسابی که در ستون شرح بدهکار شده است. مبلغ بدهکار: -

 در ستون شرح بستانکار شده است. مبلغ مربوط به حسابی که مبلغ بستانکار: -

 جمع مبالغ ستون های بدهکار و بستانکارکه به صورت جداگانه محاسبه می شود. جمع ستون بدهکاروبستانکار: -

 توضیحی مختصر در مورد رویداد مالی است. شرح سند: -

مشخصات و امضا اشخاصی است که در موسسه ها بر اساس سمت آنها  تنظیم کننده،تایید کننده و تصویب کننده: -

 جهت ثبت در دفاتر مالی اقدام می نمایند.نسبت به تنظیم اسناد، تأیید صحت آن و تصویب 

 تعداد اسناد و مستندات )اسناد مثبته( مر بوط به رویداد مالی نوشته می شود. تعداد ضمائم: -

 شماره صفحه ای از دفتر روزنامه که سند مربوطه در آن ثبت شده است. شماره صفحه دفتر روزنامه: -
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ریال از لوازم التحریر صدف طی فاکتور شماره  4330333لزومات به ارزش شرکت میلاد مقداری م 23/36/1396مثال: درتاریخ 

دفتر روزنامه ثبت شد(.سند این رویداد  14و نیز این سند در صفحه   46به صورت نسیه خریداری نمود.)شماره سند  12143

 عبارت است از:

 74 شماره صفحه دفتر روزنامه:                                              میلاد  شرکت                                                       46شماره سند:  

 )فاکتور(7 تعداد ضمائم:             سند حسابداری                                                                            02/20/6930 تاریخ سند: 

 (ریالبستانکار ) ریال(بدهکار ) جزءمبلغ  شرح کد حساب ردیف

  400.000   ملزومات 707704 6

 400.000   پرداختنی حسابهای                      207002 0

   400.000 صدف التحریرلوازم  فروشگاه  9

 400.000 400.000  چهارصد هزار ریال جمع: 

  خرید ملزومات به صورت نسیه  شرح سند:

 جلال جلالی تصویب کننده:                              رضا رضاییتأیید کننده:                              حسین حسینی تنظیم کننده: 

 ثبت های ساده و مرکب

 ثبت رویدادهای مالی به دو صورت زیر است:

 :ثبتی که دارای یک حساب بدهکار و یک حساب بستانکار باشد را ثبت ساده می گویند.                                                    ثبت ساده                     

 : هر ثبتی که بیش از یک حساب بدهکار یا بیش از یک حساب بستانکار داشته باشد، ثبت مرکب می  ثبت مرکب

 رید اثاثه که بخشی از آن نقد وبخشی از بهای آن نسیه است.گویند.مانند: خ

 95( صفحه 7مثال )

ریال وجه نقد به حساب بانک ملی شعبه دردشت حساب جاری  23303330333آقای حمیدی با واریز مبلغ  1/2/1394در تاریخ 

 به نام شرکت حمیدی را افتتاح نمود. 115322شماره 

  ثبت بدهکار یا بستانکارقاعده  تجزیه و تحلیل رویداد 

بانک(افزایش یافته  -دارایی)موجودی نقد

 سرمایه)سرمایه حمیدی(    افزایش یافته 

 افزایش دارایی،بدهکار می شود.

 افزایش سرمایه،بستانکار می شود.

 23303330333 بانک  -بدهکار: موجودی نقد

 23303330333                   سرمایهبستانکار: 
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 شماره صفحه دفتر روزنامه:                                     حمیدی  شرکت                                                              6شماره سند: 

 یک برگ تعداد ضمائم:                   سند حسابداری                                                                     6/0/6931تاریخ سند: 

 (ریالبستانکار ) ریال(بدهکار ) مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

  23303330333  بانک–موجودی نقد   

 23303330333   حمیدیآقای سرمایه                             

 23303330333 23303330333  دویست میلیون ریال جمع: 

 نزد بانک ملی بابت سرمایه گذاری اولیه 115322جاری به شماره  افتتاح حسابشرح سند: 

 تصویب کننده:              تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                         

 96صفحه – (2مثال )

ریال فاکتور شماره  5330333ریال و ملزومات اداری به مبلغ  303330333خرید اثاثه اداری به ارزش بابت  3/2/1394درتاریخ 

 را در وجه فروشگاه اطلس صادر نمود. 435231طی چک شماره  459

  ثبت قاعده بدهکار یا بستانکار تجزیه و تحلیل رویداد 

افزایش یافته             (اثاثه اداریدارایی)

 افزایش یافته    ( ملزومات اداری)دارایی

 افزایش دارایی،بدهکار می شود.

 افزایش دارایی،بدهکار می شود.

 303330333 اثاثه اداری                  بدهکار: 

 5330333               ملزومات اداری: دهکارب

 305330333بانک  -بستانکار: موجودی نقد کاهش دارایی، بستانکار می شود. بانک( کاهش یافته -دارایی) موجودی نقد

 سند حسابداری این رویداد به صورت زیر صادر می گردد:

 شماره صفحه دفتر روزنامه:                                                حمیدی شرکت                                                      2شماره سند: 

 سه برگ تعداد ضمائم:               سند حسابداری                                                                          3/2/1394تاریخ سند: 

 (ریالبستانکار ) ریال(بدهکار ) مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

  303330333  اثاثه اداری  

  5330333  ملزومات اداری  

 305330333   بانک –موجودی نقد                     

 305330333 305330333     سه میلیون و پانصد هزار ریال جمع:

 ملزومات و صدور چک در وجه فروشندهشرح سند:  خرید اثاثه و 

 تصویب کننده:                                               تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:        
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 91صفحه – (9مثال )

ریال  5303330333ریال و یک دستگاه وانت به مبلغ  1303330333یک دستگاه خودروی سواری به مبلغ  3/3/1394در تاریخ 

 9303330333خریداری گردید که توافق شد ریال از نمایشگاه اتو کالسکه  1303330333و یک دستگاه موتورسیکلت به مبلغ 

صادر و تسلیم  3634352در وجه نمایشگاه اتو کالسکه صادر و بابت مابقی سفته شماره  435232ریال آن طی چک شماره 

 فروشنده گردد.

  ثبت قاعده بدهکار یا بستانکار تجزیه و تحلیل رویداد 

یافته  افزایش سواری( -دارایی)وسایط نقلیه

 وانت(   افزایش یافته -دارایی)وسایط نقلیه

 موتورسیکلت(افزایش  –نقلیهدارایی)وسایط

 می شودافزایش دارایی،بدهکار

 می شودافزایش دارایی،بدهکار

 می شودافزایش دارایی،بدهکار

 1303330333     سواری -بدهکار: وسایط نقلیه 

 5303330333    وانت      -بدهکار: وسایط نقلیه 

 1303330333موتورسیلکت –نقلیه بدهکار:وسایط

 بانک( کاهش یافته -دارایی) موجودی نقد

 بدهی)اسنادپرداختنی(افزایش یافته

 بستانکارمی شوددارایی،کاهش

 بدهی،بستانکارمی شودافزایش

  9303330333      بانک -بستانکار: موجودی نقد

      5303330333بستانکار: اسنادپرداختنی            

 سند حسابداری این رویداد به صورت زیر صادر می گردد:

 شماره صفحه دفتر روزنامه:                                                شرکت حمیدی                                                             3شماره سند:  

 سه برگ تعداد ضمائم:                             سند حسابداری                                                                  3/3/1394 تاریخ سند: 

 (ریالبستانکار ) ریال(بدهکار ) مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

  1303330333  سواری -وسایط نقلیه   

  5303330333  وانت –وسایط نقلیه   

  1303330333  موتورسیکلت -وسایط نقلیه   

 9303330333   بانک-موجودی نقد                               

 5303330333   اسناد پرداختنی                              

 14303330333 14303330333  یکصدو چهل میلیون ریال جمع: 

 خرید وسایط نقلیه و صدور چک و سفته شرح سند: 

 تصویب کننده:              تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                         

 

 نشان ندادن ماهیت معامله امکان پذیر نیست.به دلیل  موارد تبدیل ثبت های مرکب به ثبت های ساده در برخی
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 وجوه نقد حسابداری

 :98جواب فعالیت صفحه 

بنابراین مانده این حساب باید بدهکار باشد.  .استء دارایی های موسسه بوده و دارای ماهیت بدهکار حساب صندوق جز

  امکان پذیر نیست.، صندوقمانده حساب  از بیشترداخت مبالغی)بستانکار کردن حساب( پر

 ارائه شده است: ی زیر همراه با ثبت آنها برای آشنایی بیشتر هنرجوها رویدادها

 بستانکار طرف حساب بدهکار طرف حساب شرح رویداد

 صندوق -موجودی نقد  اثاثه اداری خرید نقدی اثاثه اداری

 ماشین آلات صندوق -موجودی نقد  فروش نقدی ماشین الات

 حسابهای دریافتنی صندوق -موجودی نقد  نقدی مطالبات موسسهوصول 

 صندوق -موجودی نقد  حسابهای پرداختنی پرداخت بدهی های موسسه از حساب صندوق

 صندوق -موجودی نقد  هزینه ها پرداخت نقدی هزینه های موسسه

 درآمد صندوق -موجودی نقد  کسب درآمد به صورت نقدی

 بانک –موجودی نقد  صندوق -موجودی نقد  به حساب صندوقانتقال از حساب جاری 

 

 40جواب فعالیت صفحه 

بنابراین ماهیت این دو حساب بدهکار بوده و  ماهیت حساب های بانک و صندوق بر اساس افزایش آنها تعیین می شود.-1

 یرد.در زمان کاهش بستانکار می گردد. این کاهش می تواند در زمان پرداخت وجه نقد صورت گ

حسابهای پرداختنی دارای ماهیت بستانکار بوده و در زمان افزایش)مثلاًخرید دارایی به صورت نسیه(، این حساب -2

 بستانکار می گردد و در زمان کاهش)مثلاً پرداخت به طلبکاران(، بدهکار می گردد.
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 روش های کنترل اسناد تجاری

 کنترل مستندات و مدارک و انطباق آن با آیین نامه های خزانه -2برای وصول وجه مدارک کافی اخذ شود.  -1

 تحریر چک و سفته بر اساس قانون تجارت. -4کنترل مجوزها، امضا های مجاز و محاسبات اسناد و مدارک. -3

 نگهداری اسناد صادره و مدارک در مکانی امن. -6تنظیم فرم درخواست پرداخت و دریافت تاییدیه های لازم. -5

 نگهداری ته سوش چک ها و اسناد تجاری صادره. -1دریافت رسید بابت تحویل اسناد تجاری  -7

 42جواب فعالیت صفحه 

 برای کنترل اطلاعات چک و سفته صادره توسط موسسه، دفتر اسناد پرداختنی تنظیم و نگهداری می شود. -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 42جواب فعالیت صفحه

صورت گیرد، سپس پرداخت با وجه نقد یا چک،  ابتدا باید بر اساس تنظیم درخواستبرای پرداخت وجه نقد به اشخاص 

چنانچه دریافت کننده وجه نقد یا چک، قابل شناسایی  تأیید و دریافت امضاهای مجاز و نهایتاً بر اساس  رسید صورت گیرد.

 ا هویت آن تأیید شود.نمود، در این حالت، باید درخواست کارت شناسایی از اشخاص مراحعه کننده شود ت
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 سفته  – حسابداری اسناد تجاری

 کوتاه مدت و بلند مدت: پرداختنیاسناد 

در همان دوره مالی یا دوره مالی آتی باشد، به این معنی که سررسید این  )چک وسفته(شده صادراگر سررسید اسناد 

تنی کوتاه مدت و اگر سررسید آنها بعد از دوره مالی پرداخیک سال یا کمتر باشد، به عنوان اسناد  ،اسناد از تاریخ ترازنامه

 تنی بلند مدت شناسایی می شوند.داخرپآتی باشد به عنوان اسناد 

اسفند ماه (، در  29و منطبق بر سال شمسی در نظر بگیرید) از اول فروردین الی  1396اگر سال مالی شرکتی را مثال: 

 کوتاه مدت و بلند مدت ارائه شده است.نی پرداختنمودار زیر نحوه شناسایی اسناد 

               بعد از دوره آتی                                   دوره مالی آتی                               دوره مالی جاری                                     

 

 

 دت    ــاه متــنی کوتـپـرداختنی بلند مدت                                       اسنــاد پرداخاسناد        

 

 رویدادهای مالی در دفاتر صادرکننده سفته) اسناد پرداختنی(

استفاده می کند. اهم این « اسناد پرداختنی» اگر موسسه بابت رویدادهای مالی سفته ای کوتاه مدت صادر نماید از حساب

 رویدادها عبارت است از :

 طرف حساب بستانکار طرف حساب بدهکار شرح رویداد

 ××                اسناد پرداختنی                      ×× اثاثه اداری                          ایی) اثاثه اداری( و صدور سفته خرید دار

 ××اسناد پرداختنی                        ××هزینه ها                             دریافت خدمات و صدور سفته

 ××   اسناد پرداختنی                     ××    حسابهای پرداختنی         قبلیصدور سفته بابت بدهی های 

 ××         جدید   – اسناد پرداختنی ××  قدیم     –اسناد پرداختنی  تعویض اسناد پرداختنی قدیم با جدید

 ××             اسناد پرداختنی           ××    بانک        -موجودی نقد  دریافت وام و صدور سفته 

 

 

 

            7936سال                                                7931سال                                                7938سال  



 

48 
 

 تجدید یا تعویض سفته

فته برای تمدید س ممکن است صادر کننده سفته قبل از سررسید، آن را برای مدت مشخصی تمدید یا آن را تعویض نماید.

بلغ مدر صورتی که . می توان سند حسابداری منظور نکرده و فقط تاریخ اسناد را در دفتر اسناد یا نرم افزار مالی تغییر داد

 بهتر است سند اصلاحی بابت تعویض سفته صادر شود.، سفته جدید با سفته قدیم تغییری نداشته باشد

 پرداخت وجه سفته صادره

دارنده سفته می تواند از طریق راه های مختلفی، وجه سفته را دریافت کند. دو روش معمول آن همراه با ثبت به صورت 

 زیر است:

 

 46صفحه  – 6جواب کار عملی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

راه های پرداخت

وجه سفته

نقدی

اسناد پرداختنی: بدهکار                

صندوق -موجودی نقد : بستانکار                                                                

حساب جاری

اسناد پرداختنی: بدهکار                

بانک -موجودی نقد : بستانکار                                                                

 طرف حساب بستانکار طرف حساب بدهکار تـاریــخ

 ××              اسناد پرداختنی                   ××هزینه ...                              زمان دریافت خدمات و صدور سفته  

 ××جدید      – اسناد پرداختنی ××قدیم       –اسناد پرداختنی  الف       25/7/1394           

 ××صندوق         –موجودی نقد  ××اسناد پرداختنی                   ب      25/9/1394           

7 
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 شماره صفحه دفتر روزنامه:                                                ....... شرکت                                                            شماره سند:

 سه برگ تعداد ضمائم:               سند حسابداری                                                                          69××/1/11تاریخ سند: 

 (ریالبستانکار ) ریال(بدهکار ) مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

  105330333  وسایط نقلیه  

 303330333   صندوق -موجودی نقد                            

 105330333   بانک -موجودی نقد                             

 403330333   اسناد پرداختنی                            

 105330333 105330333     میلیون و پانصد هزار ریال هشت جمع:

 نقلیه به صورت نقد وصدور چک وسفتهوسائط شرح سند:  خرید 

 تصویب کننده:              تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                         

 

 

 

 

 

 

 طرف حساب بستانکار طرف حساب بدهکار شرح رویداد ردیف

حساب جاری بابت سرمایه افتتاح  1

 گذاری اولیه
 45303330333      سرمایه                45303330333بانک –موجودی نقد 

خرید ساختمان و پرداخت وجه آن  2

 از طریق حساب جاری

 39303330333    بانک-موجودی نقد 39303330333ساختمان                   

خرید اثاثه و وسایل اداری به  3

 صورت نسیه 

 3105330333حسابهای پرداختنی     3105330333اثاثه اداری                  

 3105330333اسناد پرداختنی          3105330333حسابهای پرداختنی    صدور سفته بابت بدهی اثاثه 4

پرداخت وجه سفته صادره وتسویه  5

 حساب

 3105330333بانک   –موجودی نقد  3105330333      اسناد پرداختنی  

2 

9 
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 سوالات عملی

 با توجه به معادله حسابداری به جاری علامت سوال عدد صحیح را وارد نمائید: -1

 

 

 

 

 

  

بدهی های یک موسسه  -2
5
 ریال باشد،بدهی آن رامحاسبه کنید. 1230333دارایی های آن است. اگر سرمایه آن  2

مبلغ بدهی ها و ردیف سوم مبلغ درجدول زیر، هرردیف مستقل است. در ردیف اول مبلغ دارایی ها، ردیف دوم  -3

 سرمایه، اشتباه می باشد. مشخص نمائید عنصر اشتباه، چه مبلغی باید تغییر کند تا معادله حسابداری برقرار باشد.

 سرمایه بدهی ها دارایی ها ردیف

1 4303330333 1206330333 1504330333 

2 902330333 201330333 604330333 

3 502530333 304530333 403330333 

 : 9کار عملیجواب 

 دارایی ها مبلغ ....................... ریال  ......................... می یابد. 1

 بدهی ها مبلغ ......................... ریال .......................... می یابد. 2

 .......................... می یابد.سرمایه مبلغ ........................... ریال  3

 

 

 سرمایه بدهی ها دارایی ها

 ؟ 750333 2530333

 430333 ؟ 1130333

 330333 630333 ؟

 سرمایه بدهی ها دارایی ها 

 ؟ 730333  -  430333+  

 650333+   ؟ 150333  -

 330333   - 430333+   ؟
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 به شرح زیر است: 7936رویدادهای موسسه کاشان در سال مالی  -4

 ریال به عنوان سرمایه گذاری اولیه. 2503330333افتتاح حساب جاری نزد بانک ملی توسط آقای کاشانی و واریز  -

 حساب جاری موسسه.ریال و پرداخت وجه آن از  1330333خرید ملزومات اداری به ارزش  -

 ریال به صورت نسیه از آقای محمدی. 1403330333خرید یک دستگاه آپارتمان به ارزش  -

 آن از حساب جاری و مابقی نسیه می باشد. %43ریال و پرداخت  103330333خرید اثاثه اداری از فروشگاه بهار به ارزش  -

 قسط پرداخت شود. 12ریال که قرار شد در 401330333دریافت وامی از صندوق مهر به صورت قرض الحسنه به ارزش  -

 بدهی موسسه به آقای محمدی از حساب جاری موسسه. %23پرداخت  -

 ریال از ملزومات اداری به آقای رضایی به صورت نسیه. 1530333فروش  -

 پرداخت یکی از اقساط وام از حساب جاری موسسه. -

 ضایی.ریال از ملزومات فروش رفته توسط آقای ر 330333برگشت  -

 تسویه حساب با فروشگاه بهار از طریق حساب جاری موسسه. -

 مطلوب است: تنظیم جدول تجزیه و تحلیل رویدادهای فوق و اطمینان از تساوی اجزای معادله حسابداری.

 با توجه به جدول زیر، شرح مناسب برای هر تاریخ بنویسید. -5

حسابهای  موجودی نقد تاریخ
 دریافتنی

حسابهای  آپارتمان قلیهوسایط ن تجهیزات
 پرداختنی

وام    
 پرداختنی

 سرمایه

1/4 +1603330333       +1603330333 

15/4 +5330333  +5330333      

11/4    +903330333  +903330333   

22/4 +603330333      +603330333  

31/4  +730333 -730333      

2/5 -401330333    +1203330333 +702330333   

13/5 -103330333     -103330333   

15/5 -2530333      -2530333  

33/5 +730333 -730333       

31/5 +630333 +730333 -1330333      

 ؟ ؟ ؟ ؟ ؟ ؟ ؟ ؟ جمع
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می باشد. تاثیر هر فعالیت مالی را بر اجزای معادله حسابداری با علامت  7935رویدادهای زیر مربوط به شرکت مشهد در سال مالی  -6

 )بی تأثیر( نشان دهید. o)کاهش( و  –+)افزیش( 

 سرمایه بدهی ها دارایی ها رویداد مالی

    سرمایه گذاری اولیه

    خرید ملزومات به صورت نقدی

    خرید ساختمان نقدو نسیه

    دریافت وام از بانک ملی

    فروش اثاثه به صورت نقد

    خرید تجهیزات به صورت نقد و نسیه

    پرداخت قبض آب و برق شرکت از حساب جاری

    اعطای وام به یکی از کارکنان شرکت

    پرداخت بخشی از بدهی شرکت بابت ساختمان

    تجهیزات به صورت نسیهفروش بخشی از 

    دریافت بابت انجام خدمات و واریز به حساب صندوق

    پرداخت حقوق پرسنل شرکت از حساب جاری شرکت

    دریافت بخشی از مطالبات شرکت بابت تجهیزات

    پرداخت یکی از اقساط وام 

    پرداخت قبض تلفن منزل صاحب شرکت از حساب جاری

    به صورت نقد و نسیهفروش ملزومات 

    استخدام یک کارمند

    ارسال صورتحساب بابت انجام خدمات

    پرداخت بابت بیمه یکساله ساختمان شرکت

    دریافت صورتحساب پخش آگهی از روزنامه 
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 ایجاد حساب صحیح در جدول نشان دهید.با هر یک از رویدادهای مالی را مورد تجزیه و تحلیل قرار داده و اثر آنها را  -1

 رویدادها مربوط به موسسه خدماتی بوده، بنابراین نوع درآمد آن را می توانید به صورت دلخواه تعیین کنید.

         شـــــرح تاریخ

1/7 

افتتاح حساب جاری و 
ریال به  2103330333 واریز

 عنوان سرمایه گذاری اولیه 
     

 
  

23/7 
به ارزش  خرید اثاثه

ریال  201330333
 وپرداخت وجه آن.

     
 

  

ریال  303330333خرید  2/1
         اثاثه به صورت نسیه

15/1 
انجام خدمات به ارزش 

ریال ودریافت  5330333
 وجه آن

     
 

  

ریال  1230333پرداخت  24/1
         بابت قبض آب و برق

33/1 
ریال از  1530333برگشت 

شده در اثاثه خریداری 
 2/1مورخ 

     
 

  

انجام خدمات به صورت  4/9
         ریال  4330333نسیه 

12/9 
ریال  2330333فروش 

         اثاثه و دریافت وجه آن

11/9 
ریال  3330333پرداخت 

         بابت حقوق پرسنل

ریال  3330333فروش  33/9
         اثاثه به صورت نسیه

5/13 
 پرداخت نیمی از بدهی

         2/1موسسه بابت 

مطالبات  %23دریافت  1/13
         4/9بابت معامله 

14/13 
ریال  3230333پرداخت 

         بابت حقوق پرسنل

23/13 
خرید اثاثه به صورت 

 %43ریال که  5330333
 پرداخت ومابقی نسیه

     
 

  

         جمع
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 به شرح زیر است: 7934مالی  رویدادهای مالی موسسه خدماتی شادمان در سال -8

 ریال به حساب جاری افتتاح نمود.  5303330333تعمیرگاه خودرو شادمان را با واریز مبلغ  1394/  7/ 1آقای محمدی درتاریخ 

 ریال طی صدورچک مؤسسه به حساب صندوق مؤسسه واریز شد.  105330333مبلغ   2/7/94

 ش ماهه یک ساختمان و پرداخت از حساب جاری.ریال بابت اجاره ش 403330333پرداخت  3/7/94

 ریال خریداری شد .طی صدور چک  مؤسسه به همان تاریخ . 101330333خرید ابزارآلات به ارزش  5/7/94

 ریال بطور نسیه  از فروشگاه مهران خریداری شد. 3330333عدد صندلی به مبلغ کل  13تعداد  1/7/94

 روزه خریداری شد. 23ریال طی صدور یک فقره سفته  206330333یستم رایانه به مبلغ یک عدد ماشین حساب ویک س  13/7/94  

 ها به دلیل معیوب بودن به فروشگاه مهران برگشت داده شد .یک عدد از صندلی 12/7/94

 ریال دریافت وبه حساب صندوق واریز شد . 4330333بابت تعمیر خودرو یکی از مشتریان مبلغ   15/7/94

 ریال دریافت شد . 1530333ابت خدمات انجام شده برای مشتری سفته  دوماهه ای یه مبلغ ب 17/7/94

 ریال از صندوق پرداخت شد . 450333بابت نظافت تعمیرگاه مبلغ   11/7/94

 ازطریق حساب جاری پرداخت شد.  1/7/94پرداخت بدهی مربوط به تاریخ    23/7/94

 ریال  از حساب صندوق تعمیرگاه. 170333پرداخت قبض برق به مبلغ   25/7/94

 ریال. 2330333فروش بخشی از ابزارآلات تعمیرگاه به صورت نسیه به آقای محبتی به ارزش   7/94/ 21

 از حساب جاری تعمیرگاه.  13/7/94پرداخت وجه سفته صادره در   33/7/94

 ریال آن مربوط به منزل آقای محمدی است. 1530333ریال بابت قبض تلفن از حساب صندوق که  2530333پرداخت   5/1/94

 ریال از حساب جاری بابت حقوق یکی از تعمیرکاران. 1530333پرداخت   12/1/94

 تسویه حساب با آقای محبتی و واریز به حساب صندوق تعمیرگاه. 11/1/94

 فوق.برای هر یک از رویدادهای « تجزیه و تحلیل ، قاعده و تشخیص»مطلوب است: تنظیم جدول

 به شرح زیر است: 7935فعالیتهای مالی موسسه آموزشی ساوه در اسفند ماه  -3

 ریال بدهکار می باشد. 160333: مانده حساب کسر و اضافی صندوق 1/12/95

 ریال است.  404230333ریال و مانده حساب صندوق در همین روز  404330333: موجودی واقعی صندوق مبلغ 5/12/95

ریال است.بررسی های   501130333ریال و مانده حساب صندوق  507430333مارش شده صندوق در این روز  : وجه ش1/12/95 

ریال از حساب صندوق پرداخت گردیده که ثبت نشده و  1230333به عمل آمده مشخص گردد که قبض تلفن موسسه به مبلغ  

 ت نشده است.ریال از مطالبات موسسه دریافت شده ولی در حسابها ثب 430333مبلغ 

 ریال کمتر از موجودی واقعی صندوق می باشد. 240333: مانده حساب صندوق 13/12/95

 ریال بیشتر از حساب صندوق می باشد. 150333: موجودی واقعی صندوق 19/12/95

 مطلوبست: ثبت این رویدادهای فوق و تعیین مانده حساب صندوق 

 28/72/7935 ثبت انتقال حساب کسر و اضافه صندوق در تاریخ
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 با توجه به جدول زیر به جای علامت سوال تاریخ مناسب را درج نمائید. -70

 تاریخ سررسید مدت سفته تاریخ صدور

 ؟ روزه 13 15/4/1396

 ؟ روزه 133 17/5/1395

 23/7/1396 روزه 65 ؟

 ؟ ماهه 4 31/4/1396

 29/12/1396 ماهه 3 ؟

 ؟ روزه 143 23/11/1395

 .است 7936های زیر مربوط به موسسه حسابداری بیلان  در سال مالی رویداد   -77

 ماهه صادر شد. 6سفته ی  مابقیو رمزدار پرداخت  ن با صدور چکآریال که نیمی از  5303330333خرید یک دستگاه ساختمان به ارزش: 7/2

 جهت تضمین.وام  %133ای معادل  و صدور سفته جاریو واریز به حساب  صادراتریال از بانک  4303330333دریافت وام به مبلغ :29/2

  ماهه. 3و دریافت سفته ریال  303330333ارائه خدمات به مشتریان به ارزش : 5/3

 2آن به صورت نقدی دریافت و به حساب صندوق واریز شد و مابقی سفته  %33ریال که  7330333: فروش وسایط نقلیه موسسه به ارزش 13/4

 ماهه دریافت شد.

 ریال. 4330333ماهه از شرکت مهتاب بابت مطالبات قبلی موسسه به ارزش  1: دریافت سفته ای 16/5

 به بانک جهت وصول. 16/5واگذاری سفته ی دریافتی در تاریخ : 23/5

 ود.ریال از حساب بانکی موسسه برداشت نم 150333 بانک بابت هزینه واخواست مبلغ و/نکول سفته ی واگذار شده به بانک 5/6

 . ماهه2تعویض سفته ی صادره بابت ساختمان با یک سفته ی  : 6/6

 تسلیم فروشنده شد و مابقی از حساب جاری پرداخت گردید. 13/4ریال که برای تسویه سفته مورد معامله  3530333: خرید اثاثه اداری  9/6

ریال بابت کارمزد وصول سفته به صورت نقدی  50333مبلغ دریافتی از شرکت مهتاب به صورت نقدی دریافت شد و وجه ی سفته ی : 16/6

 پرداخت شد.

 ریال. 1530333ماهه در وجه شرکت البرز بابت بدهی قبلی موسسه به ارزش  5: صدور سفته ای 33/6

 جهت وصول با بانک. 5/3: واگذاری سفته ی دریافت شده در مورخ 5/7

 ریال بابت ضمانت شغلی. 403330333المطالبه به ارزش  : استخدام یک صندوق دار و دریافت سفته ای عند1/1

 .5/7: اطلاع از بانک مبنی بر وصول سفته واگذار شده در مورخ 5/1

 سفته ی صادره از بانک پس گرفته شد.نیز موسسه و بانک صادرات از طریق حساب جاری از دریافتی تسویه وام : 33/1

 مطلوب است: ثبت رویدادهای فوق
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 ه تعریف موجودی نقد ، کدامیک از موارد زیر در طبقه وجوه نقد قرار ندارند، دلایل خود را بیان کنیدبا توجه ب -72

آیا درطبقه موجودی نقد شرکت قرار می  نام حساب

 گیرد
 دلایل

 خیر بلی

    مبالغ موجود در حساب جاری

    سپرده گذاری پنج ساله در بانک

    تنخواه گردان 

    الحسنهسپرده قرض 

    وجوه بلوکه شده نزد صندوق دادگستری

    سکه و ارز موجود در صندوق شرکت

    سفته عندالمطالبه نزد شرکت

    چک به سررسید یک روز دیگر

    طلا  موجود در شرکت

    حسابهای دریافتنی به سررسید دو روز دیگر

ریال خریداری نمود و سفته ای به همین مبلغ  30.000.000وسایط نقلیه ای به ارزش   20/5/7936شرکت خدماتی کاشان در تاریخ  -79

 شعبه مرکزی صادر نمود. –در وجه آقای مهدی حسینی، پرداخت در بانک ملی  20/77/7936به سررسید 

 کوچه شورای شهر  –ی بلوار شهید خادم –آدرس محل اقامت خدماتی کاشان: کاشان  

 مطلوب است: تکمیل سفته زیر با توجه به اطلاعات ذکر شده.

چکهای زیر توسط حسابدار شرکت کاشف بابت معاملات این شرکت صادر شده است.با دقت این چک ها را مورد بررسی قرار داده  -74

 و اشکالات آنها را بنویسید.
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 آنرا مشخص نمائید.چک زیر را با دقت نگاه کرده و اشکالات 

 

 

 

 

 

 چک زیر را با دقت نگاه کرده و اشکالات آنرا مشخص نمائید 

 

 

 

 

 

  چک زیر را با دقت نگاه کرده و اشکالات آنرا مشخص نمائید
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ریال چکی با  4.920.800عدد صندلی جمعاً به ارزش  4تعمیرگاه تلاش بابت خرید  75/1/7936در تاریخ  -75

 نمود.مشخصات زیر صادر 

 دروجه: فروشگاه صادقی – 78/70/7936تاریخ سررسید: 

 مطلوب است: تکمیل چک زیر با توجه به اطلاعات مذکور.

 

 آقای محمد عدالتی قصد تکمیل فیش با مشخصات زیر را دارد: -76

بابت خرید  -نام صاحب حساب: مرتضی سلامی -313374562335شماره حساب  –ریال  504230533مبلغ واریزی: 

 آبگرمکن.

 مطلوب است: تکمیل فیش با توجه به اطلاعات ذکر شده. اطلاعات واریز کننده به صورت دلخواه تکمیل شود.
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آقای مرتضی حسینی حسابدار شرکت صدف است. وی می خواهد یک فقره چک شرکت را جهت وصول به حساب جاری   -71

 7/70/7983تاریخ واگذاری:  – 0704130516009شماره حساب شرکت  نزد بانک ملی واگذار نماید.

 مطلوب است: تکمیل برگه واگذاری چک.
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 استفاده می کند. « چک کلر»وصول از نرم افزار  به بانک جهت شرکت شاهرود برای واگذاری چکهای خود-78

پشتیبان تهیه نمائید. مشخصات شما این نرم افزار را دانلود کرده و اطلاعات چکهای زیر را در آن درج و سپس فایل 

 15/7/1396 حساب شرکت شاهرود به صورت دلخواه ثبت شود. تاریخ واگذاری چکها:

تاریخ  شماره چک ردیف

 سررسید

 مبلغ شماره حساب کد بانک نام بانک

 2530333 1495332131 65431 شعبه مرکزی – ملت 31/31/96 423153 1

 101530333 313133571336 231 شعبه اباذر– ملی 23/39/96 142331 2

 304330153 3133947953336 151 شعبه میدان ولی عصر-صادرات 31/13/96 963233 3

 601330333 2473136914332 1526 شعبه شهید خادمی– سپه 15/11/96 325134 4

 9450333 156233131 41 بهمن 22شعبه –تجارت  34/12/96 735951 5

 

 مسئله قبل، فرم زیر را تکمیل نمائید.با توجه به اطلاعات  -19

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


